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MAU TRINH BAY HRSEHLCE

(Ban hanh kém theo Quy Pt {t: /2024/QB— UBND ngay thang  nam 2024

M3u 01. Cong vin dé nghi cap d6i hién vat khen thudng cta tap thé

Mau 02. Pon dé nghi cap doi hién vat khen thudng ctia ca nhan, ho gia dinh
Mau 03. Cong vin dé nghi cép lai hién vat khen thudng cua tap thé

Mau 04. Bon dé nghi cép lai hién vat khen thuong cua cd nhan, ho gia dinh
Mau 05. Danh sach dé nghi cip doi hién vat khen thuéng

Mau 06. Danh sach dé nghi cap lai hién vat khen thudng

Mau 07. Gidy ching nhan Cip d6i bang

Mau 08. Gidy chiing nhan Cap lai bang



Mau 01

................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: [, Ha Nogi, ngay  thing  nam
V/v d& nghi cap d6i hién vat khen
thuong cap Thanh pho

Kinh gui: ..o

Tén tap thé d& nghi cAP 012 ...\ iiiee e
Daa ChI: Lo
Pién thoai I8N he: .o o
DA dugc tAng thuONE®: ... o,
Theo Quyét dinh s6*: .............ocoeviiiii, ngdy .....thang ... nam.....................

Pon Vi trinh KRen s oo
Ly do cap d0i 8 : o oo
Hién vat xin cap d0il0 1 ... .

(C6 hién vit xin cap doi kém theo)
(Tén tap thé dé nghi cip d6i) cam doan nhitng diéu khai trén la dung, néu sai toi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

Thu truwdng don vi
(KY, ghi rd ho va tén, dong diu)

Tt ca cac thong tin ké khai phai ding v6i ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuong.

1: Ghi tén co quan c6 thdm quyén giai quyét.

2: Ghi tén cua tap thé duoc khen thudng.

3. Ghi tén don vi cip trén tryc tiép.

4. Ghi hinh thirc khen thudng hodc danh hiéu thi dua.

5. Ghi s quyét dinh, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thuéng.

6. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thudng hodc tham quyén khen ghi trén bang.
7. Ghi sb thir tu trong quyét dinh khen thudng hodc s6 sd vang ghi trén bang.

8. Don vi trinh khen: Ghi tén so, ban, nganh, MTTQ va cac doan thé chinh tri - xa hoi Thanh pho,
UBND cac quan, huyén, thi xa, don vi thugc Thanh pho da trinh khen cho tap theé.

9. Ghi hu hong hodc ghi in sai bang.

10. C6 nhu cau cip d6i hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thudong do.



MAu 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gui: ..o

Tén ca nhan, ho gia dinh d& nghi cAp d0I% ....ovvneiie e
S6 CCCD hoe CMTND . .....uunieee e

Dia chi hi€n nay: . ..ot e
Dién thoai I8N he: . ..o
DA duroc tAng thUGNE®: ...
Theo Quyét dinh 6% ................oooooo.. ngdy .....thang ....nam ..................

Don Vi trinh KRen®: ...
Ly do CAP 0110 ¢ ..
Hién vat xin cap

N
(C6 hién vt xin cap doi kém theo)
Téi xin cam doan nhiing diéu khai trén I ding, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luét./.
(bia danh), ngay ..... thang .... nam .......
Nguoi dé nghi

Tt ca cac thong tin ké khai phai ding véi noi dung ghi trong quyét dinh khen thudng.

1: Ghi tén co quan c6 thim quyén giai quyét.

2: Ghi tén cua nguoi dé nghi cap doi Qé'u than nhan dé nghi cap doi cho d6i tuong dugc khen thudng.
Ghi tén do1 tuong dugc khen thuong néu doi tuong dugc khen thuéng dé nghi cap doi cho ban than. Ghi
tén nguoi dai dién hd gia dinh néu dé nghi cap doi cho ho gia dinh.

3. Ghi tén ddi twong dugc khen thudng can cép doi.

4. Ghi qué quan db6i véi dbi tuong dugc khen thuong khang chién. Ghi chirc vu, don vi cong tac dbi véi
doi tuong duoc khen thudng kinh té xa hoi. (Ghi theo Qia Qanh/chﬁ:c vy, don vi khi dugc khen thudng,
khong ghi theo dia danh méi). Ghi dia chi ho gia dinh néu d€ nghi cap doi cho ho gia dinh.

5. Ghi hinh thttc khen thuong hoac danh hi¢u thi dua.

6. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng.

7. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuéng hodc thim quyén khen ghi trén bang.

8. Ghi s6 thi tu trong quyét dinh khen thudng hodc s6 sé vang ghi trén bang.

9. Pon vj trinh khen: Ghi tén s&, ban, nganh, MTTQ va cc doan thé chinh tri — xa hoi Thanh phd, UBND
cac quan, huyén, thi xa, don vi thugc Thanh pho da trinh khen cho cé nhén, ho gia dinh.

10. Ghi hu hong hoic ghi in sai bang.

11. C6 nhu cau cap d6i hién vét khen thuong gi thi ghi tén hién vét khen thuong do.



Mau 03

................................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /e Ha Noi, ngay  thang  nam
V/v d& nghi cép lai hién vat khen
thudng cap Thanh pho

Kinh gui: ..o

Tén tap thé dé nghi cép 112 e

Truc thudc 3

Diachi hi€n nay: ... ..o
Pién thoai lién hé:

bi duoc ting thudng®:

Theo Quyét dinh s6% ...........c.ocoeviiiii, ngady ..... thang ..... nim

Cua®:

S6 s6 vang’:

Pon vi trinh khen®:

Ly do cép lai: °

Hién vat xin cép lai:1°

1.

2.

(Tén tap thé dé nghi cip lai) cam doan nhiing diéu khai trén 1a dung, néu sai toi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

Thu trudng don vi
(KY, ghi rd ho va tén, dong diu)

Tt ca cac thong tin ké khai phai ding véi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thudng

: Ghi tén co quan c6 thAm quyén giai quyét

: Ghi tén cua tap thé duoc khen thuong

. Ghi tén don vi cép trén truc tiép

. Ghi hinh thirc khen thudng hoac danh hiéu thi dua.

. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thuong.

. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuong hodc thim quyén khen ghi trén bang
. Ghi s6 thir tu trong quyét dinh khen thudng hodc s6 sd vang ghi trén bang.

- Pon vi trinh khen: Ghi tén so, ban, nganh, MTTQ va céc doan thé chinh tri — xa hoi Thanh phd, UBND
cac quan, huyén, thi xa, don vi thugc Thanh pho da trinh khen cho téap thé.

9. Ghi tht lac hodc ghi in sai bang

10. C6 nhu ciu cép lai hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thuong do.

0 N N L kW~



Mau 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gui: ..o

Tén ca nhan, ho gia dinh d& nghi cAp 1ai%: .......ooovmeeei e,
SG CCCD hoFC CMND: ...,
CAP 121 Cho 2. e,
Qué quéan/churc vy, don vi cong G e
Dia chi hi€n nay: ..o e
Pién thoai I8N he: .. ..o
DA duroc tAng thUGNE®: ... ... e,
Theo Quyét dinh 6% ...............coo.ooo.. ngdy .....thang ....nam ....................
08T
SO SO VANEE: L. o,
Don Vi trinh KNen®: ..o
Ly do CAP 180 10 Lo,
Hién vat xin cép LI L o,

T6i1 xin cam doan nhitng diéu khai trén 12 dung, néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

(Pia danh), ngay ..... thang .... ndm .......
Nguoi dé nghi

Tt ca cac thong tin ké khai phai ding véi noi dung ghi trong quyét dinh khen thudng.

1: Ghi tén co quan c6 tham quyén giai quyét.

2: Ghj tén cua ngudi dé nghi cip Ia,i né'l} than nhan dé nghi cap lai chp doi tuong dugc khen thudng. Ghi
tén doi tugng dugc khen thu,c"mg‘néu déir tuong dugc khen thudng d€ nghi cap lai cho ban than. Ghi tén
nguoi dai dién ho gia dinh néu dé nghi cap lai cho h¢ gia dinh.

3. Ghi tén d6i twong dugc khen thudng can cap lai.

4., Ghi qué quan dbi véi dbi tuong d}IQC khen thuong khang chién. Ghi chirc vu, don vi cong tac dbi véi
doi tuong duoc khen thudng kinh té xa hoi. (Ghi theo dia danh/ghl’rg vu, dorr} vi cong tac khi dugc khen
thuong, khong ghi theo dia danh méi). Ghi dia chi h gia dinh néu d€ nghi cap lai cho ho gia dinh.

5. Ghi hinh thirc khen thuéng hoac danh hiéu thi dua.

6. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ciia quyét dinh khen thuéng.

7. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuong hoic thim quyén khen ghi trén bang

8. Ghi s6 thi tu trong quyét dinh khen thudng hodc s6 sé vang ghi trén bang.

9. Pon vi trinh khen: Ghi tn sg, ban, nganh, MTTQ va cic doan thé chinh tri - xa hoi Thanh ph, UBND
cac quan, huyén, thi xa, don vi thuéc Thanh pho da trinh khen cho ca nhan, ho gia dinh.

10. Ghi that lac hodc in sai béng.

11. C6 nhu cau cip lai hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thudng do.



MAu s6 05

DANH SACH PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kem theo Céng van s6 ngdy thdng nam cia )
Hinh . Hién vat
thire Te;n Qué So Ngay d3 nehi cio déi
doi ) £ A Ho va |Ponvj| G€NSNICap dor |
khen quan/ | Quyét | théang, £z A R Ly do
. tuong , . < Soso| ten trinh £
TT |thuwdéng duoc Chirc vu, | dinh nam van nqudi | Kh . | cap
/Danh : donvi | khen | Quyét g ,g 8 ?n Bing Huy hiéu, Ky|  gj
A khen A , . . ky bang |thuwéng niém chuong
hi¢u . cong tac |thwéng| dinh
. thwong
thi dua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Tong sb:........ truwong hop cap doi
Co......... hién vat khen thwéng cip d6i kém theo

1. Ghi s thir ty trong danh sach.

2. Ghi tén hinh thirc khen thudng, danh hiéu thi dua cia dbi tuong dugc khen thudng.

Dia danh, ngay thang nam

Thu trudng don vi

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

3. Ghi tén tap thé hodc c4 nhan, ho gia dinh dugc khen thuong.
4. Ghi qué quéan dbi véi dbi tugng khen thuong khang chién, ghi chirc vu, don vi cong tac dbi véi khen

kinh té xa hoi.

5. Ghi s6 ciia Quyét dinh khen thuéng.
6. Ghi ngay, thang, nim cta Quyét dinh khen thudng.

7. Ghi s th tu trong quyét dinh hodc s6 s6 vang ghi trén bang.
8. Ghi ho va tén nguoi ky bang.
9. Ghi tén so, ban, nganh, MTTQ va cac doan thé chinh tri —xa hoi Thanh phd, UBND céc quan, huyén, thi
xa, don vi thugc Thanh pho da trinh khen cho doi tugng dugc khen thudng trude day.
10. Tich déu “X” néu dé nghi cip ddi bang.
11. Tich ddu “X” néu dé nghi cip d6i Huy hiéu, ky niém chuong.

12. Ghi bi hu hong hodc in sai bang.




MAu s6 06

DANH SACH PE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
(Kém theo Céng van sé6 ngay thing ndm  cia )

Hinh Tén . Hién vat
4 - A SO > A . X X
thie | < Que ° Ngay, Ho va | Don vj| ¢ nghi cap doi
khen quan/ | Quyét | théang, £z A R .
. twong , . - Soso| tén trinh Ly do
TT |thuwdéng duoc Chirc vu, | dinh nam van nqudi | Kh . | b Iai
/Danh " | donvi | khen | Quyét ol I *N | Bing |Huy hitu Ky CAP
n khen n , . ky bang thuwong niém chuong
hi€u ., cong tac |thwéng dinh ;
. - thwong :
thi dua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Tong so:........ truomg hop cap lai

1. Ghi s thu tu trong danh sach

2. Ghi tén hinh thirc khen thudng, danh hiéu thi dua ctia dbi tugng dugc khen thuéng

Dia danh, ngay thang ndm

Thu trudng don vi

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

3. Ghi tén tap thé hodc c4 nhan, ho gia dinh dugc khen thudng
4. Ghi qué quéan dbi véi dbi tugng khen thuéng khang chién, ghi chirc vu, don vi cong tac ddi voi khen

kinh té x3 hoi

5. Ghi s6 ciia Quyét dinh khen thuéng
6. Ghi ngay, thang, nam cia Quyét dinh khen thuéng
7. Ghi s tht tu trong quyét dinh hodc sb s6 vang ghi trén bang
8. Ghi ho va tén nguoi ky bang
9. Ghi tén s6, ban, nganh, MTTQ va céc doan thé chinh tri — xa hoi Thanh phd, UBND cac quan, huyén, thi
xa, don vi thugc Thanh pho da trinh khen cho doi tugng dugc khen thudng trude day.
10. Tich dau “X” néu dé nghi cap lai bang

11. Tich ddu “X” néu dé nghi cip lai huan chuong, huy chwong, ky niém chuong
12. Ghi bi thét lac hodc in sai




Mau 07

SO NOI VU THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA - KHEN THUONG Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
THANH PHO
Sé:  /GCN-BTP Ha N¢i, ngay......thang.....nam .....
GIAY CHUNG NHAN

Cap d6i bang .... (1)

Ban Thi dua - Khen thuéng Thanh phé chimg nhan cép d6i bang cho:

Tén tap thé (ho va tén ca nhan, ho gia diNh):. ...,
QUE qUAN (chirc v, AON VI CONE tAC): ...\ vttt e e
ba duoc tang thuong:.................... (L)
Thanh tich khen thuong:................. (),
Theo Quyét dinh (Nghi quyét, Lénh) s6:...................... ngay ... thang ... nam .........

ClA...oii i, ()i
S0 SO VANG: ettt ettt ettt ettt ettt
Pon vi trinh khen:..................... 4

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha: Cac thong tin ghi trén Gidy chimg nhan déu ding theo Quyét dinh khen thudng ctia cip c6
tham quyén

(1) Ghi hinh thirc khen thuéng hozc danh higu thi dua, danh higu khen thuong cap Thanh phé.

(2) Ghi cau thanh tich trong Quyét dinh khen thudng;

(3) Ghi thdm quyén quyét dinh khen thuong;

(4) Ghi tén s, ban, nganh, MTTQ va cac doan thé chinh tri — xa hoi Thanh phb, UBND cac quan, huyén, thi
xa, don vi thugc Thanh pho da trinh khen cho tap thé, ca nhan, ho gia dinh.



Mau 08

SO NOI VU THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA - KHEN THUONG Dgc 13p - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO
S6:  /GCN-BTD Ha Néi, ngay......thang.....ndm ......
GIAY CHUNG NHAN
Cip lai bang............ 1)

Ban Thi dua - Khen thudng Thanh phd chimg nhan cip lai bang cho:

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu: Cac thong tin ghi trén Gidy chimg nhan déu ding theo Quyét dinh khen thuong cta cap co
tham quyén

(1) Ghi hinh thirc khen thuéng hodc danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuéng cap Thanh phd;

(2) Ghi cau thanh tich trong Quyét dinh khen thudng;

(3) Ghi thdm quyén quyét dinh khen thudng;

(4) Ghi tén so, ban, nganh, MTTQ va céc doan thé chinh tri — xa hoi Thanh phé, UBND cac quan, huyén, thi
xa, don vi thudc Thanh phd da trinh khen cho tap thé, ca nhan, ho gia dinh.
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