UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BAC TU LIEM Djc lip - Tw do - Hanh phac
$6:9695/QD-UBND Bdc Tir Liém, ngay 05thdng AL nam 2017
QUYLT PINH

Vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dng
ciia Trung tdm Phat trién quy dit quin Bic Tir Liém

UY BAN NHAN DAN QUAN BAC TU LIEM

Can cur Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh sé: 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy
dinh quy dinh co ché tu chii ctia don vi su nghiép cong lap;

Cén cir Nghi dinh sé: 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctua Chinh phu
Quy dinh co ché tir chu cta don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc su nghiép
kinh t& va sy nghiép khac;

Cin c Théng tu lién tich sé 16/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
04/4/2015 cua lién Bo: Tai nguyén va mdi trudmg, Noi vu, Tai chinh hudng din
chuc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu td chirc va co ché hoat dong cia Trung
tdm Phat trién qu§ dat truc thudc S& Tai nguyén va méi trudmg;

Cin cir Quyét dinh sb: 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND
thanh phé Ha Ni ban hanh quy dinh v& phan cdp quéan 1y 5 chirc bd may, cong
chirc, vién chirc, lao déng hop dong trong cac don vi su nghiép cong 1ap thudc
thanh phé Ha Nbi;

Cin cir Quyét dinh sé: 3440/QD-UBND ngay 05/6/2017 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc thanh 1ap Trung tdm Phat trién qu§ dit tryc thudc UBND
Quan, huyén, thi x4&;

Cian ctt P& an sb: 75/DA-UBND ngay 19/7/2017 ctia UBND Quin v& tb chirc
bd may Trung tim Phat trién qu¥ d4t quan Bac Tir Liém;

Xét dé nghi ctia Giam dbc Trung tam Phét trién quy dit Quan tai vin ban
sb: 100/TTPTQD ngdy 28/8/2017; y kién déng gép cia Trudng phong Tu phap
Quén tai vin ban sb: 246/TP ngay 26/10/2017 va d& nghi cia Trudng phong N&i
vu tai To trinh s6: 588/TTr-NV ngay 03/11/2017,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cta Trung tdm Phat trién
quy d4t quan Bic Tir Liém gdm 8 chuong va 16 diéu.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Pidu 3. Chanh Vin phong HDND- UBND Quin; Trudng phong Tai chinh-
Ké hoach Quan Trudng phong N§i vu Quan; Giam déc Trung tAm Phat trién quy
d4t Quan; cac to chirc, c4 nhin ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay)d//

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- Nhur diéu 3; .

- So TNMT Ha Noi;

- Thuéng tryc Quan Uy;

- Thuomg truc HDND Quan;
- Lanh dao UBND Quén;
-Luu: VT, NV.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BAC TU LIEM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE ’
T6 chirc hoat ddng cia Trung tim phat trién quy dat quin Bic Tir Liém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 9635 /QP-UBND ngay 057 42/2017
cua UBND quén Bic Tir Liém)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, t6 chirc 1am viée, chirc ning, nhiém
vy, trach nhiém, 18 151 1am vi€éc, quan hé cdng tac, pham vi, trinh ty giai quyét va
ché d6 1am viéc gilra 1anh dao, vién chirc, nguoi lao déng tai Trung tdm Phat trién
quy d4t quan Béc Tir Liém (sau day goi tit 1 Trung tdm).

2. Can bg, vién chure, ngudi lao dong thude Trung tAm, cac té chire, c& nhan ¢é
quan hé cdng tac véi Trung tAm chiu sir diéu chinh cta quy ché nay.

3. Nhimg van d& khéng duoc dé cap dén & quy ché nay duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luét hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Moi hoat dong cta Trung tdm phai tuan thu ldnh dao chia Quén Gy, UBND
Quén va cac quy dinh cua phdp luat. Nhitng quy dinh tai quy ché nay khong duoc
trai véi Quy ché lam viéc ciia UBND Quan.

2. Quan hé cong tac va 1& 18i 1am viéc cla can b, vién chic, nguoi lao dong
cia Trung tdm dim bao nguyén tic tip trung dan chi, ché do thu trudéng va chiu
trach nhiém ca nhén.

3. Gidm déc Trung tdm lanh dao toan dién va dimg du Trung tAm, thyc hién
nhiém vu, quyén han cta minh, chju trach nhiém truéc Quian iy- HPND- UBND
Quén va trude phép ludt vé hoat dong cia Trung tim ké ca khi ay quyén cho céc
Phé Giam déc hodc khi phin cdng cho vién chirc, ngudi lao déng 1am viée tai
Trung tadm.

4. Cac Phd giam déc duge Gidm dbe phan céng mét sé nhiém vu cy thé, c6
trach nhiém quan 1y, diéu hanh giai quyét cong viéc; chiu trach nhiém trude Giam
déc va trude phap ludt vé viée thue hién nhiém vy duogc giao.

5. D& cao trach nhiém c4 nhan, mdi viéc chi giao cho mét bg phan, mét ngudi
phy trach va chiu trach nhiém chinh, Mét c4 nhan cé thé giao nhiéu nhiém vu; c4
nhin dugc phan cong céng viée phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duogc
phén céng va sén sang chia sé vi dong nghiép trong Trung tam; phat huy tinh than
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chi dong, tinh sang tao, y thic trach nhiém cé nhan cua timg vién chuec, lao dong
hop dong; dam bao trét tu, ky cuong co quan.

6. Giai quyét cong viéc ding pham vi, thim quyén va trach nhiém dugc phin
cong, tudn tha trinh ty, thi tuc, thoi han giai quyét cong viée theo céc quy dinh cua
phap ludt, chuong trinh, ké hoach dé ra.

7. Dam bao yéu ciu phéi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang nhiém vy, quyén han dugc phap
luat quy dinh.

8. Can bd, vién chirc, nguoi lao dong chédp hanh va tuan thi cac quyét dinh,
chi dao cua Giam dbc va lanh dao Trung tdm. Truong hop co ¥y kién khac thi van
phai chép hanh nhung dugc trinh bay ¥ kién voi tap thé lanh dao Trung tim, Gidm
déc Trung tdm vé van dé d6. Moi vi pham (néu co) tuy theo tinh chét, mic do sé
duoc kidm didm 1am 16 trach nhiém truée Gidm doc Trung tAm va tap thé 1anh dao
Trung tam.

9. M3i can b, vién chirc, ngudi lao dong phai ¢ va sir dung hop thu dién tr
cong vy, tai khoan sir dung phin mém quén 1y van ban di - dén riéng dé nhan, gui
thdng tin, tai liéu, trao dbi y kién vé ¢ong viéc ¢6 lién quan (nghiém cAm sir dung
mang x& hoi dé trao doi cbng viée thudc linh vuc cong); duge trang bi cac phuong
tién dé phuc vu viéc xir Iy cong viéc, trao dbi thong tin qua hé théng mang theo
quy dinh cta Thanh phé va UBND Quén.

10. Trong cong tac chi dao, diéu hanh, Linh dao Trung tAm phai dam bao su
théng nhét, nang cao hiéu hre, hiéu qua quan ly Nha nudce, thuc hién chu truong cai
céch hanh chinh, tuyét d6i khéng gay phién ha véi to chirc va cong dan.

11. Thuc hién nghiém tic quy ché quan ly tai ligu “Mat”, Téi mat”, “Tuyét
mat” theo diing quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia UBND Quén.

Chwong 11
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Didu 3. Vi tri, chirc ning

1. Vj tri:

Trung tim 13 don vi su nghiép cong lap truc thuéc UBND Quén; co tu cach
phap nhén va con diu riéng; dwoc md tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan
hang Nha nuéc theo quy dinh hién hanh cia phap luét.

2. Chire ning:

Trung tdm c6 chirc nang tao 1dp, phat trién, quan ly, khai thac quy dat; to
chirc thue hién viéc bdi thudng , hd trg va tai dinh cu; nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dét cha cac td chirc, ho gia dinh, ca nhan; td chirc viée ddu gia quyén s
dung dét va thyc hién cac dich vu khac trong linh vue dét dai.



Diéu 4. Nhiém vu, quyén han

La don vi tham muu, thue hién nhiém vu duge UBND quén Bic Tir Liém giao:

1. Lap, trinh cdp ¢6 thAm quyén phé duyét dir 4n du tu va té chic xdy dung
két cAu ha tang trén dit dé td chuc du gia quyén sir dung dt khi duoc UBND
Quaén giao.

2. T chirc thuc hién viée du tr xay dung tao l4p va phat trién qu§ nha, dat
tai dinh cu dé phyc vy Nha nude thu hdi dat va phat trién kinh & - xa hai tai dia
ban Quan.

3. Thye hién nhén chuyén nhuong quyén sir dung dat theo quy dinh cia phap luat.

4. Quan ly quy dit di duoc giai phong mat bing, quy dit nhan chuyén
nhugng nhung chua c6 dy 4n déu tu hodic chua dau gia quyén sir dung dét; dat da
thu hdi va thudc tréch nhiém quén Iy ctia Trung tim Phat trién quy dit theo quy
dinh ctia Lujt dét dai.

5. T chirc thuc hién déu gia quyén sir dung dat theo quy dinh cuia phat luét
trén dia ban Quan.

6. Lap phuong 4n sir dung, khai théc quy dét duoc giao quan 1y nhung chura
¢6 quyét dinh giao dit, cho thué dét.

7. Thyc hién céc dich vu trong viéc giai phéng mit bz“mg, bdi thuong, hd tro
va tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dt; dich vy ddu gia quyén sir dung dét; dich
vy tu van xac dinh gia dét (trir trudng hop Nha nudc dinh gia dat); cung cp thong
tin vé dia diém dau tu, gia dit va qui dit cho cac td chirc, ca nhan theo yéu cau.

8. Dugc cung cép hd so, ban dd, thong tin, s liéu dét dai, nha & va tai san
khéc gén lién véi dt theo quy dinh cia phép lujt.

9. Lién doanh, lién két, hop tac v6i cac td chic kinh té, c4 nhan dé thuc hién
nhiém vy dugc giao theo quy dinh cia phdp luat vé quan ly, st dung tai san Nha
nuéc; quy dinh clia phap luat vé co ché ty chi dbi véi don vi su nghiép céng lap va
quy dinh cua phép luit khac c6 lién quan,

10. Dugc ky hop dong thué céc t6 chirc, ca nhan lam tu van hodc thye hién
nhi¢ém vy duoc giao theo quy dinh cta phap luat.

11. Thuce hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phap luat.

12. Quan ly vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thugc Trung tdm
theo quy dinh cda phap luat.

13. Thue hién ché do bio cdo theo quy dinh hién hanh vé céc linh vue cong
tac dugc giao.

14. Thuc hién quy trinh giai quyét don kién nghi thudc linh vire cdng tac dugc giao.

15. Thuc hién nhiém vu khac do UBND Quan giao theo quy dinh ctia phéap luat.



Chwong II1
TO CHU'C BO MAY, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA CHE PQ LAM VIEC

Diu 5. T6 chirc bé may, bién ché

1. Lanh dao Trung tam:

Trung tam ¢6 Gidm déc va khong qua 02 Phé Gism doc. Trude mit gift
nguyén sb luong Pho Giam ddc va tuong duong hién c6 tir 02 don vi sdp nhép
(theo quy dinh tai Quyét dinh sé 3440/0D-UBND ngay 05/6/2017 ciia UBND
thanh phé Ha Noi).

Giam dbc, Phé Gidm doc do Chu tich UBND Quén quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém theo quy dinh ctia phap luat hién hanh cia Nha nuéc va cua
Thanh phé vé cong tac can bd.

2. Céc td chuyén mon nghiép vu g(“)m 04 t6:

- Té Hanh chinh - Téng hop.

- T K& hoach - Tai chinh.

- Té quan 1y va Phat trién quy dét.

- T4 Boi thuong giai phong mit bang.

M3i T chuyen mdn c6 Td truong, T4 pho, vién chirc va nguo‘l lao dong. S6

lugng bién ché mdi Té do Giam dbc Trung tdm quyét dinh trong tdng sb bién ché
dugc giao cta Trung tam.

3. Bién ché:
Bién ché vién chirc cia Trung tdm 1a bién ché sy nghiép cua UBND Quén
duoc Thanh phd giao hang nam.

Piéu 6. Chire niing, nhiém vy cic T6 chuyén mén, nghiép vu

1. T5 Hanh chinh - Tong hop

1.1. Chirc nidng:

Tham muu, gitp 1&nh dao Giam dbc Trung tdm trong cong tac: hanh chinh
quan tri co quan, tbng hop hoat ddng chung ciia co quan.

1.2. Nhi€ém vu:

- Tham muu, giup Giam dbc Trung tim vé cac cong tac: Té chic bd may,
nhén su, vi tri \{iéc lam dang quy dinh; thi dua, khen thudng, ky luat; danh gia can
bd; xdy dung, td chirc

thuc hién cac ndi quy, quy ché; cong tac cai cach hanh chinh co quan;

- Thyc hién lép, quan ly hd so can bd, theo dai di bién dong nhan sy co quan; XAc
nhan ho so ly lich doi véi vién chirc va ngudi lao dong;



- Thyuc hién cbng tac vin thu, quan ly cong vin, hd so hanh chinh va con diu
cla co quan; thue hién cong tac luu trit, bao mét theo quy dinh;

- Phéi hop véi T Ké hoach - Tai chinh mua sdm, sta chita, thanh ly, tiép
nhén, ban giao tai san.

- T4 chirc thyre hién cong téc dam bao an ninh, phong chdng chay nd, vé sinh
moi treong co quan;

- Tb chirc tiép nhén, huéng din, bao cio Gidm dbc Trung tAm gidi quyét don
thu phan anh, khiéu nai, kién nghi ¢o lién quan dén hoat dong cta co quan theo
quy dinh;

- Huéng dén, kiém tra, viéc thuc hién cac cong tic quan 1y hd so tai lidu, luu
trit, bao mat cua Trung tdm.

- Téng hop bao céo dinh ky thang, quy, nim va cac bao cdo dot xuat vé hoat
ddng cia co quan theo yéu ciu ciia Giam déc Trung tim;

- Thue hién c4c nhiém vu khac do Ban Gidm doc Trung tdm phan cong.

2. T4 K& hoach - Tai chinh:

2.1. Chire ning:

Tham muru, gitip 13nh dao Trung tm trong cac linh vuc ké hoach tai chinh va tai
chinh ké todn ciia co quan theo quy dinh.

2.2. Nhiém vu:

- Téng hop ké hoach thuc hién nhiém vu cla céc Td chuyén mén trong Trung
tdm theo thdng, quy nim (bao gdm: Tham muu, dé xuit Giam déc Trung tam lap
ké hoach vén, GPMB, diu gia quyén sir dung dét, diu tr XDCB; téng hop, xay
dung ké hoach tién d6 chi tiét céc dw 4n GPMB, Du 4n DTXDCB va d4u gian
quyén dir dung dét...);

- Chu tri phdi hop cac bd phan trong Trung tdm dé theo dbi va tong hop,
danh gi4 tinh hinh thyc hién ké hoach théng, quy, nam cia cac dy 4n; dé xudt, kién
nghi Ban gidm ddc cic chu trueong, bién phép chi dao diéu hanh dé thuc hién ké
hoach trién khai cac dy 4n cia Trung tam.

- Chu tri phdi phop véi cac td trong Trung tdm cac nhiém vu gidm sat, danh
gid va béao céo: thyc hién giam sat danh gid du tu theo quy dinh phép luat; dinh ky
danh gia, bao céo két qua thuc hién dy 4n véi nguoi quyét dinh diu tu, co quan
quan ly nha nudc cé thim quyén;

- Lao déng tién luong, bao hidm x4 héi, giai quyét hodc hudng dan giai quyét
c4c chinh sach, ché d6 vé&: huu tri, nghi viéc va cac chinh sach xa hoi khac.

- Bao cdo Gidm dbc ky két hop déng lao dong, chdm dirt hop dong lao dong;
tong hop, d& nghi nang luong trurde thoi han do 1ap thanh tich xudt séc, ning luong
thudng xuyén, nang phy cip tham nién vuot khung cho céng chirc, vién chic.

- Thye hién céng tac: Kiém ké, quan 1y tai sén cua co quan;




- Chi tri phdi phop véi céc t6 trong Trung tdm thyc hién cac nhi€ém vu trong
truong hgp Trung tdm dugc giao chu dau tu dy an:

+ Thim dinh k¥ thuat (du toan CBDT; PA BTHT, céc nhi¢m vu khac);

+ D4u thiu (thAm dinh ké hoach d4u thau; hd so moi thau ..);

+ Quan ly chit lugng céng trinh xay dung (hd so quan ly cht lugng);

- Chu tri thyc hién cdng tac nghiém thu, thanh quyét toan cic du an tham muu
cho Ban gidm déc trinh cip c6 thAm quyén phé duyét.

- Xay dung ké hoach, 1ap du toan, quyét toan thu — chi tai chinh hang nim
theo quy dinh;

- Tham muu Giam déc xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bé ctia don vi;

- Cong khai du toan, quyét toan ngén sach;

- Xay dung, bao cao cong tac Tai chinh, ké toan.

- Giao dich véi Quy dAu tu, Kho bac, ngan hang, bao hiém x4 héi.

- Chu tri, phéi hop véi cac tb lién quan trong Trung tim x4c dinh chi tiéu thu-
chi cua céc du an d3, dang va sé trién khai, biéu mau, phwong phép tinh toan cac
chi tiéu thu - chi; xdy dung phuong an thu-chi phuc vu cho viéc téng hop hang
nim va nhitng nam ké tiép;

- Nghién ctru va dé xuit cac chinh sich lién quan dén ché d9, dinh mirc thu,
chi phuc vu nhiém vy cua Trung tam;

- Thuc hién quan ly, theo ddi cac ngudn vén, quy cia Trung tam. T chirc
hach toén ké toan theo quy dinh ctia Luat K& toan ddi véi don vi ké toén;

- Phéi hop véi céac Tb trong Trung tim viéc xem xét, phén tich, dé xuit tham
muu Ban giam ddc lua chon céc don vi ¢ ning luc dé trién khai cong viée, ky
hop dong kinh té.

- Kiém so4t vé hd so, ching tir, thi tuc thanh quyét toan ctia cic té chuyén
mén trude khi trinh Lanh dao Trung tdm ky duyét;

- Thye hién viée chi tra tién bdi thuong hd trg giai phong mit bang céc dir an
do Trung tdm thyc hién;

- Phéi hop véi c‘:éc Té chuyén mon xac nhin nghia vy Tai chinh cua céc tb
chl’rg, h$ dan, 1’11,151 dau tu tn'mg’ dau gia Phuc vu céng tac cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat tai dinh cu, dau gid quyen sir dung dat;

- Phéi hop voi Bo phan Hanh chinh - Téng hop dé xuét viéc mua sim, sira
chira, thanh 1y tai san, trang thiét bi phyc vu nhiém vu cia Trung tam;

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Lanh dao Trung tdm phan cong.

3. T quan Iy va phat trién quy dat

3.1. Chirc nang:

Tham muu, gitp 1dnh dao Trung tdm trong viéc:



- TH chirc thyc hién viéc dau tu xdy dung tao 18p va phat trién quy nha, dét
tai dinh cur dé phuc vu nha nude thu hdi dét va phat trién kinh té - x4 héi tai dia
phuong tir khau chuén bi dau tu, 14p du 4n theo ddi dén déc thuc hién, thanh quyét
toan cong trinh, ban giao dua cong trinh vao st dung va bao hanh c6ng trinh;

- Quan ly quy dat da duoc giai phong miat bing, quy dét nhan chuyén nhuong
nhung chua c6 du 4n dau tu hodc chua ddu gia quyén st dung dit; dét da thu hdi
thude quyén quan 1y ctia Trung tam.

- T chirc thuc hién diu gia quyén st dung dit theo quy dinh cta phap luét;
Lap phuong an sir dung, khai thac quy dat duoc giao quan 1y.

3.2. Nhiém vu

- Lap ké hoach quan Iy quy dat; t5 chirc thuc hién viéc thu hdi dét theo ké
hoach stir dung dat hang ndm cia Quan;

- Lap, trinh c4p c6 thim quyén phé duyét du an diu tu va td chirc xdy dung
két cau ha tang trén dét d& 5 chirc déu gia quyén sir dyng dat khi co quan ¢6 thim
quyén giao;

- T4 chirc thuc hién vise diu tr xdy dung tao 14p va phat trién quy nha, dét tai
dinh cu dé phuc vu nha nuéc thu hdi dit va phat tridn kinh 8 - x4 héi tai dia
phuong;

- Thyc hién viéc nhan chuyén nhugng quyén st dung dat theo quy dinh cua
phép luit;

- Quan ly quy dat da duoc giai phéng mat bang, quy dét nhan chuyén nhuong
nhung chua cé du 4n dau tu hodc chua ddu gid quyén st dung dét; dat da thu hi
thudc quyén quan 1y cta Trung tam;

- T6 chtre thuc hién d4u gia quyén sir dung dét theo quy dinh cta phép lujt;

- Lap phuong an sir dung, khai thac quy dat duoc giao quan ly;

- Tham muu Gidm doc lua chon, ky két hop ddng kinh t€ véi cac don vi tu
vén, xay lap;

- Tham muu vin ban giai quyét ndi dung don thu, kién nghi, khiéu nai theo
dung quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé chét luong va tién do thi cOng cua cac du an;

- T6 chitc nghiém thu, x4c nhan khdi luong nghiém thu, xtr 1y nhimg vén dé
phat sinh trong qua trinh thi cbng;

- Thuc hién nghiém chinh ché d6 bao céo theo tuln, thang, quy, nim vé tinh
hinh thyce hién céc du an;

- Thyc hién cac nhiém vy khic do Ban Giam d4¢ Trung tim phan cong.

4. T6 Giai phéng mit bing:

4.1. Chirc ning:




Tham muu Linh dao Trung t 4m trong viéc t& chirc thue hién viéc bdi thuong
h3 tro, tai dinh cu déi véi trudng hop Nha nudc thu hdi dét sau khi cé quy hoach,
ké hoach st dung dht dugc cép co thdm quyén phé duyét, cac du an do UBND
Quén lam chi dau tu.

4.2. Nhiém vu:

- Tham gia thanh vién td cong tac giai phong mat bang céac dy an duge giao.

- Phéi hop v6i cdc phong ban nganh cua quén; cac chu dau tu va cac phuong
tuyén truyén, giai thich ché d6 chinh sach, trach nhiém va quyén lgi cla cac )
chirc, ca nhén thudc dién GPMB;

- Tham muu Giam ddc lya chon, ky két hop dong kinh t& voi cac don vi chu
dau tu, cac don vi do dac;

 Thue hién céc quy trinh giai phong mit bang, boi thuomg hd tro tai dinh cu;

- Thyc hién c4c dich vu trong viéc giai phong mét bing, bdi thuong ho tro tai
dinh cu khi nha nudc thu héi dat;

- Téng hop ¥ kién phan 4nh vé cac van dé lién quan dén cong tac giai phong
mit bing dé nghién ciru, dé xuét cép trén;

- Thuc hién nghiém chinh ché d6 bao cao theo tudn, thang, quy, nim vé tinh
hinh thirc hién cac dy an;

- Thue hién cac nhiém vu khéc do lanh dao Trung tAm phén cong.

Pidu 7: Ché d lam viéc cha can bd, vién chirc, lao dong hgp dong cia
Trung tam. '

1. Giam déc Trung tdm:

1.1. Ché db lam viéc:

Trung tdm lam viéc theo ché d6 thu truéng. Giam ddc Trung tAm 13 thu
truéng don vi.

1.2. Trach nhiém va quyén han:

- Chi dao, didu hanh toan dién cac hoat ddng ctia Trung tam trong viée thuc
hién chic nang, nhiém vu duoc giao; quyét dinh cac van dé lién quan dén hoat
dong cia Trung tAm va chiu trach nhiém trudc phap ludt va UBND Quén vé toan
bd hoat dong cia Trung tAm.

- Xay dung, trinh Chu tich UBND Quén ban hanh Quy ché té churc va hoat
dong cia Trung tam.

- Sir dung lao dong dé dam bao hoat ddng c6 hiéu qua cac nhiém vu duoc
giao bing cac bién phap: quan 1y, bd tri sir dung, didu chinh sép xép lao dong giira
céc t chuyén mon, nghiép vu cua Trung tam; quy dinh ndi quy, quy ché 1am viéc,
quy ché chi tiéu ndi bd; quy dinh vé thi dua, khen thudng, ky ludt va thyc hién
danh gia can bg, so két, tdng két hang nam theo phan cap quan ly can bo.



- Pugc Uy quyén cho Phé gidm dbc chii dong thuc hién nhiém vu thude chirc
ndng, nhiém vu cia Trung tdm theo quy dinh.

- Té chirc thyc hién quy ché dan chu & co quan; chip hanh cac quy dinh vé
thanh tra, kiém tra cua céc co quan Nha nudc c6 thim quyén.

2. Phé giam déc Trung tam:

2.1. Ché d6 lam viéc:

Thyc hién nhiém vu duge Gidm déc Trung tdm phan cdng phu trach mét sb
linh vuc cdng tic quan 1y, diéu hanh hoat déng ctia Trung tam.

2.2. Trach nhiém va quyén han:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat; Chi tich UBND quén va Giam déc Trung
tdm vé céc quyét dinh ciia minh trong pham vi linh vuce cong tac duge phan cong
hodc iy quyén.

- Chi dao, diéu hanh cac ndi dung cong viée thude linh vue duge Gidm dbe
phén céng phu trach.

- Xay dung ké hoach céng tc, cac van ban té chirc thuc hién cong tac phat
trién quy dét thude linh vuc duge phin cong.

- Didu hanh hoat déng va phan céng nhiém vu c¢6 dinh huéng khi giao vide
cho cép dudi.

- X4c minh, tra 1&i don kién nghi.

- Phén tich, téng hop tinh hinh, tdng két danh gia hiéu qué céng viéc cua vién
chirc, lao dong hop ddng ciia bd phin phu tréch.

- Ky thay Gidm déc Trung tim c4c van béan clia Trung tdm dé giai quyét cac
cdng viée duge Giam déc Trung tim giao. Khi giam déc Trung tim vang mit, mot
trong cac Phé gidm dbc Trung tim duoc Giam dbc Trung tam Gy quyén phu trach
¢6 trach nhiém thay mit Giam déc Trung tim didu hanh hoat déng ctia Trung tam.

3. Trudng, phé cic t6 chuyén mén:

a) T trudng;:

- La mét b phén trong bd may t6 chirc cia Trung tdm; giup lanh dao Trung
tdm thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu cua Trung tdm.

- Thyc hién chirc néng, nhiém vu duge giao theo dung quy dinh cta phap
luét hién hanh.

- Chiu trach nhi¢m toan dién trudc lanh dao Trung tim vé cac mat cOng tac
ctia tb. Déi véi céc cong viéc dugc duge phén cong, Té trudng cin dua ra ban bac
tap thé trong t& trudc khi thyc hién; néu ban bac ¢6 nhidu y kién khong théng nhit
thi T4 trudng c6 trach nhiém béo céo xin ¥ kién Gidm déc.

b) T6 pho:

- Phy trach mét s6 cong viée do T treong phan cong.

- Thay T$ trudng quyét dinh nhimg viéc dugc Gy quyén khi TS trudng vang mit.




- Chiu trach nhiém trude T6 truéng va lanh dao Trung tam vé két qua thyc hién
nhiém vu duge giao.

4. Vién chtrc, nguoi lao dng cia Trung tam:

4.1. Ché d¢ 1am viéc:

Thuc hién nhiém vu vé linh vuc chuyén mdn dugc phén cong theo doi, d&
xuét giai phap thyc hién nhiém vu chung cia Trung tdm va nhi¢m vu cu thé dugc
phan cong.

4.2. Trach nhiém va quyén han:

- Chiu trach nhiém c4 nhén trwéc lanh dao Trung tam va truée phap ludt vé
tién do, s6 lugng, chét lugng, hiéu qua timg cong viéc dugce giao, v& hinh thirc, thé
thirc, ndi dung, trinh ty, thu tuc ban hanh van ban, quy trinh giai quyét cong viéc
thudc linh vire duge phan cong.

- Thue hién céc cong viéc dot xuit do Giam dbc Trung tdm va Pho giam débc
Trung tim phu trach tryuce tiép giao.

- Phéi hop, cong tac voi ddng nghiép dé dam bao hiéu qua trong cong viéc
dugc giao va cdng viéc chung cua Trung tdm.

- B4o c4o, phan 4nh nhimg kho khén, vudng mic trong qua trinh thuc hién
nhiém vu va kién nghi bién phép giai quyét véi Lanh dao Trung tam.

- Phan 4nh truc tiép véi Giam déc Trung tAm vé nhimg vAn dé xét thy c6 téc
déng xAu dén tinh hinh co quan.

- Chuén bi hd so, tai liéu, bao cdo va tham du cac cude hop chuyén mon theo
sy phén cong ciia Lanh dao Trung tam.

Chwong IV
CO CHE TAI CHINH, KINH PHf HOAT PONG

Pidu 8. Co ché tai chinh:

- Trung tAm dugc thyc hién co ché tu chu cia don vi sy nghiép cong 14p theo
quy dinh tai Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cia Chinh phi quy dinh
co ché ty chu cua don vi su nghiép cong 14p va Nghij dinh s6 141/2016/ND-CP
ngay 10/10/2016 cua Chinh pha quy dinh cta don vi sy nghiép cong 18p trong linh
vye sw nghiép kinh té va si nghi¢p khac.

Piéu 9. Kinh phi hoat dfng:

1. Ngudn tai chinh sir dung:

- Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén thyc hién chic néng, nhiém vu
duge giao cua UBND Quién (sau khi cin dbi vai nguén thu sy nghiép-néu ¢0) theo
quy dinh hién hanh, phu hop voi co ché tai chinh 14 don vi sy nghiép cong lap.

- Ngudn thu tir hoat dong sy nghiép:
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+ Kinh phi t6 chirc thuc hién bdi thudng, hd trg va tai dinh cu khi nha nudc
thu hdi dét va kinh phi quén Iy du 4n dau tu xdy dung theo quy dinh cua phap luat.

+ Kinh phi quan 1y va khai thic qu§ dt sau khi thu hdi, nhan chuyén nhuong,
tao 1ap va phat trién; kinh phi quan ly qu§ nha, dat da x4y dung phuc vu tai dinh cu
theo du todn dugce co quan nha nuée c6 thdm quyén phé duyét.

+ Phi déu gi4, tién ban hd so ddu gia quyén s dung dét theo quy dinh cua
phap luét hién hanh va quy dinh cu thé cia UBND Thanh phd.

+ Cac khoan thu tir thuc hién hoat dong dich vu theo hop ddng ky két va theo
quy dinh cta phép luit.

+ Cdc khoan thu tir hoat dong su nghiép khac theo quy dinh cua phép luat.

- Ngudn vén duoc g tir ngan sach Nha nude, quy dau tur phét trién, quy tai
chinh khac dugc ty thac dé thuc hién nhiém vu dugce giao.

- Ngudn vén vay tir td chirc tin dung.

- Ngubn vén tir lién doanh, lién két dé thyc hién cac chuong trinh, phuong an,
du 4n, dé an, da dugc cép c6 thAm quyén phé duyét.

- Ngudn vién tro, tai trg va cac ngudn khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Noi dung chi:

- Chi thudng xuyén gdm:

Chi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu dugc cdp cé thdm quyén giao: Tién
lwong, tién cbng, cic khoan dong gop theo luong va céc khoan thanh toan khac cho
ca nhan theo quy dinh; céc khoan chi cho nghiép vu chuyén mén, dich vu céng
cdng, vit tu vin phong pham, stra chita thuong xuyén tai san ¢b dinh va cac khoan
chi khéc theo ché d6 quy dinh.

- Chi hoat déng dich vu gdm:

Tién luong, tién céng va céc khoan dong gop theo luong, chi phi cho viée
thuc hién céng viéc dich vu, mua sim vt tu, nguyén, nhién vit lidu lién quan dén
viée thue hién cdng viée dich vy va thu phi; khau hao tai san ¢d dinh; sira chita tai
san cb dinh; chi cac khoan thué phai ndp theo quy dinh cua phap luét; cac khoan
phi khac (néu o).

- Chi khéng thudong xuyén gdm:

+ Chi thuc hién cdc nhiém vy do co quan Nhi nude ¢6 thim quyén dat hang,
nhiém vy d6t xudt duoc cép c6 thim quyén giao. D4i véi nhiém vu ¢ dinh mirc
kinh té k¥ thuét, don gi4 dugc clp cé thim quyén ban hanh thuc hién theo don gia
di dugc quy dinh va khéi lugng thuc té thuc hién. Déi véi nhi€ém vu chua ¢6 dinh
mirc kinh té k§ thuat, don gia du toan, thue hién theo ché d chi tiéu tai chinh hién
hanh cia Nha nudc va dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

+ Chi dau tr xay dung co ban, mua sim trang thiét bi, stra chita 16n tai san cé
dinh phuc vu hoat dong sy nghiép ciia don vi theo quy dinh.
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+ Thuc hién céc nhi¢ém vu chi khac theo quy dinh.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Véi co quan chp trén:

1. Trung tdm chiu sy chi dao, quan ly truc tiép, toan dién cta UBND quén
Bic Tir Liém; chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra v& chuyén mén nghiép vu cua
cac s&, ban, nganh Thanh phé ¢6 lién quan.

2. Trung tAm c6 trach nhiém bao céo tinh hinh cong tac véi UBND Quién, cac
S&, ban, nganh Thanh phé lién quan theo quy dinh. Déi véi nhilng vudng méc, kho
khan va nhimg vAn d& phat sinh vuot qua thim quyé“:n giai quyét thi bao céo kip
th&i véi UBND Quan, céc S&, ban, nganh Thanh phd lién quan @8 xin vy kién chi
dao. Noi dung bdo cao 1an UBND Quan, cac so, ban, nganh Thanh phé lién quan
phai khach quan, trung thue.

Pidu 11. Vi cac phong, ban, co quan, don vi trong va ngoai UBND Quéan

1. Méi quan hé giira Trung tam vGi cac phong, ban, co quan, don vi trong va
ngoai UBND Quén dugc thuc hién theo quy ché ¢ctia UBND Quén ban hanh.

2. Khi phéi hop cong viée thude linh vyc minh phu trach, néu chua nhét tri
v6i cac v kién cna céc co quan khéac, Giam dbe Trung tdm chu dong téng hop cacy
kién, bao cao UBND Quén xem Xét, quyét dinh.

Pidu 12. Véi tb chire, cong din dén lién hé cong viéc.

1. Trong quan hé lam viéc v&i cong dan, co quan, 5 chuc thi can bd, vién
chuc, lao dong hop ddng Trung tam phai khiém tdn, lich sy, binh dang vi cong
viéc chung, tuyét ddi nghiém cAm clra quyén, quan liéu, hach dich, vu loi chire vu,
gy kho khan, phién ha cho don vi va nhan dan. Khong dugc tiép va gia quyét
cong viéc clia cong dan tai nha riéng hodc khong ding noi quy dinh.

2. Céng viéc clia cong dan, t& chirc phai dugc vién chirc, lao dong hop dong
Trung tAm nghién ciru xir Iy va gial quyét diing thoi gian theo quy dinh ctia phép luét.

3. Can bo, vién chirc, lao dong hop ddng Trung tAm c6 trach nhiém bao v¢ bi
mat Nha nude, bi mat cong tac va bi mét ndi dung don kién nghi, khiu nai, 16 céo
ciia cong dan, t4 chirc theo quy dinh cta phdp luat.

Chwong V1
CHUGNG TRINH CONG TAC
Pidu 13. Chuwong trinh cong tac va theo ddi, danh gia két qua thuc hién

1. Chuong trinh cong tac tudn, thang, quy, nam:

12



2. Panh gia thuc hién nhiém vu theo k& hoach cong tic ndm, quy va hang thang.
Can cr ké hoach cong tdc nam, quy, hang thang va két qua thyc hién nhiém
vu hang thang, cac T6 ra soat, kiém diém va bao cao két qua thuc hién nhiém vu

theo quy dinh giii T6 Hanh chinh - Téng hop dé téng hop, trinh giam déc Trung
tam phé duyét, bio cdo UBND Quén theo quy ché 1am viéc cua UBND Quén.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Pidu 14. T chuyén mon, ca nhan c6 thanh tich trong cong viéc, c6 sang kién
hidu qua, chap hanh tot ky luat lao ddng duge khen thudng vé tinh than va vt chat
theo quy dinh chung.

Pidu 15. T4 chuyén mon, ca nhan khéng thire hién nghiém tac quy ché, khong
hoan thanh nhiém vu duge giao, thiéu y thire to chire ky ludt, ¢ hanh vi vi pham phap
ludt; tiy theo tinh chét va muc 40 vi pham thi bi xur 1y, ky luat theo quy dinh.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 16. Quy ché nay 12 co s& dé Trung tdm thuc hién chirc nang, nhiém vy,
dam bao su théng nhit trong moi hoat dong, phu hop v&i tinh hinh chung, nhim
nang cao chét luong va hiéu qua cong tac.

| Toin thé Lanh dao, vién chirc, ngudi lao dong tai Trung tAm va cac tb chirc,
c4 nhan co 1ién quan chju trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay.

2.Can cr vao ndi dung quy ché va kha ning cta timg can bg, vién chire, lao
d6éng hop ddng cua Trung tdm, Giam dbc Trung tAm ban hanh quy ché lam viéc,
quy ché chi tiéu ndi bg, phan cong bing van ban dén timg cén b, vién chuc, lao
dong hop déng trong Trung tdm theo danh muc vi tri viéc lam, ban méb ta cdng viée
va khung nang luc vi tri viée lam ctia Trung tdm phat trién quy dat tryc thudc
UBND Quén, huyén, thi xa theo quyet dinh sb 4933/QD-UBND ngay 26/7/2017
ciia UBND thanh phd Ha Noi.

3 Trong qué trinh t chirc thyc hién, néu phét sinh vuéng mic hodc c6 ndi
dung chura phu hop cin sta dbi, bd sung, Trung tdm bao cdo bang van ban trinh

UBND Quén xem x¢€t, quyét dinh W
—




