UBND QUAN BAC TU LIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TUYFN DUNG VIEN CHUC Péc lap - Ty do - Hanh phiic
NGACH GIAO VIEN, NHAN VIEN NAM 2014
A0Z /TB-HBTD Béc Tir Liém, ngay A4 thang F nam 2014

THONG BAO
N¢i dung 6n t‘lp, ndi quy, quy ché thi ky tuyén dung vién chitc
ngach giao vién, nhin vién quan Béic Tir Liém niim 2014

Thuc hlen Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay 03/6/2014 cua UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc phé duyét Chi tiéu va ban hanh K& hoach té chirc tuyén dung
vién chire lam viéce tai cac co s¢ gido duc mim non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong
lap true thuoc UBND quén, huyén, thi x cua Thanh phé Ha Noi nam 2014; Hudng
dan so 1347/HD LS: NV-GD&DT ngay 04/6/2014 cua Lién S&: Noi vu - Gido duc
va dao tao vé v1ec huéng dan cong tac tuyén dung vién chirc nganh gido duc nim
2014; Cong van s 6768/LS: SNV-GD&PT ngay 01/7/2014 cua Lién So: Nai vu -
S& Gido duc va dao tao vé viée td chire tuyén dung vién chirc cdc trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s&; Cong van s6 6942/LS: SNV-GD&DT ngay 09/7/2014
ciia Lién Sa: Noi vu - S& Gido duc va dao tao vé viéc Hudng din sira d6i bd sung
tuyén dung vién chirc cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&;

Hoi dong tuyen dung vién chic ngach gido vnen nhan vién quin Bic Tu
Liém nam 2014 da té chue hucmg dan cac thi sinh vé ndi dung 6n tap, ndi quy, quy
ché thi vao ngay 11/7/2014. Pé tao diéu kién 6n tap cho céc thi sinh du tuyen, Ho1
déng tuyén dung vién chuc ngach gido vién, nhan vién théng bao ndi dung 6n tap
va quy ché thi tuyén dung vién chiic ngach gido vién, nhan vién quan Bic Tur Liém
nam 2014 (co tai iéu dinh kem).

Noi nhén:

-~ Van phong HDND va UBND;

(dé duu tin trén cong GTDT)

- Phong GD va BT

- Phong Néi v, (dé niém yét}
- Trudng THCS Phiic Dién;

- Trudong TH Phixc Dién:

- Luu VT+NV. - , '
)y : CHU TICH UBND

Tran Thé Cuvong




NOQI QUY
POI VOI1 THI SINH THAM GIA TUYEN DUNG VIEN CHUC
GIAQ VIEN, NHAN VIEN NAM 2014

{Ban hanh kém theo Théng tu s8 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua B Ni vu)

Diéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh tham du ky thi
I. Phéi ¢6 mit truée phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang, lich su.

2. Xuét trinh glay to tiy than (chimg minh nhan dan hodc gidy phép l4i xe, hd chiéu, thé
Dang vién) dé giam thi dbi chiéu trude khi vao phong thi.

3. Ngdi ding chd theo sé bao danh, dé gidy to tlry than 1én mat ban dé cac giam thi va cac
thanh vién Hoi dong thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi thudc ké; thi sinh khéng duge mang vao phong thi but
viét (thi sinh sir dung but viét do hoi dong thi phat), khong duoc mang dién thoai di dong,
may ghi &m, mdy anh, mdy vi tinh, may tinh bang, mdy quay phim va cdc phuong tién
théng tin khéc; cac loai gidy to, tai liéu co lién quan dén ndi dung thi (trir trudmg hop dé
thi cho phép).

5. Chi duge su dung loai giay thi duge phat dé tam bai thi. Phai ghi day du cac muc quy
dinh trong gidy lam bai thi. Mdi to gidy thi phai c6 du chir ky cia 02 giam thi, bai thi
Khong ¢6 du chir ky cua 02 giam thi 1a khong hop 6.

6. Chi duge sir dung gidy nhap do giam thi ky.
7. Bai thi chi duge viét bang mot loai muec.

8. Trir phan ghi bat budc trén trang phdch, thi sinh khéng dugc ghi ho tén, chir ky cla thi
sinh, chirc danh, tén co quan, hoéc cac ddu hiéu khac 1én bai thi.

9. Gitr trdt tu va khong dugce hut thube trong phong thi.
10. Khong dugc trao doi véi ngudi khac dudi moi hinh thire trong thoi gian thi.
11. Néu can hoi diéu gi, phi hoi cong khai giam thi phong thi.

12. Truong hop can viét lai thi gach chéo hoic gach ngang phéan da viét trong bai thi (trur
trudng hop dé thi cé quy dinh khac).

13. Chi dugce ra ngoai phong thi sau hon mot nira thoi gian lam bai va phai duoc sy dong
y cua gidm thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi dbi voi mén thi
cO thoi gian dudi 60 phat.

14. Trong thoi gian khong dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai Khoan 13 Biéu nay,
néu thi sinh dau, 5m bt thudmg thi phai bao cho giam thi phong thi va gidam thi phong thi
phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xé1, giai quyét.

15. Nging lam bai va ndp bai cho gidm thi phong thi ngay khi giam thi tuyén bé hét thoi
gian lam bai thi. Phai ghi rd s6 & gidy thi da nop va ky vao danh sach ndp bai thi. Truong
hop khéng lam dugc bai, thi sinh cling phai nop lai gidy thi.

Pitu 2. Xiy ly vi pham ddi véi thi sinh
. Hinh thirc khién trach: Dugc 4p dung di voi thi sinh vi pham mét trong céc 15i:

a) Ngoi khong dung chd ghi sb bae danh cia minh;



b) Trao ddi vdi ngudi khéc da bj nhic nhé 01 (mot 14n) nhung van khong chip hanh;

¢) Mang tai licu vao phong thi nhung chua st dung (trlr truong hop dé thi c6 quy dinh
dugc mang tai liéu vao phong thi).

Hinh thirc khién trach do giam thi phong thi lap bién ban va cong bé cong khai tai phong
thi. Thi sinh bi khién trich & bai thi nao s& bj trir 20% két qua diém thi cua bai thi do.

2. Hinh thirc canh cao: Dugc ap dung déi véi thi sinh vi pham mot trong cac 15i:
a) D4 bj khién trach nhung van tiép tuc vi pham nd1 quy phong thi;

b) Str dung tai liéu trong phong thi (trir truéng hop dé thi ¢6 quy dinh duoc s dung tai
liéu trong phong thi);

¢) Trao ddi gidy nhap, bai thi cho nhau;
d) Chép bai cua ngudi khac;
d) Sur dung dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, méy vi tinh, may tinh bang, may

quay phim va cac phuong tién thong tin khéc trong phong thi (trir trudng hop dé thi cé
quy dinh khac).

Hinh thire canh cdo do giam thi phong thi 1ap bién ban, thu tang vét va cong bd cong khai
tai phong thi. Thi sinh bi canh céo ¢ bai thi nao thi sé bi trir 40% két qua diém thi cta bai
thi do.

3. Hinh thtre dinh chi thi: Buoc ap dung dbi véi thi sinh da bj lap bién ban xu ly & hinh
thirc canh cao nhung van cé tinh vi pham néi quy thi;

Hinh thirc dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong b6 cong khai tai phong
thi. Thi sinh bi dinh chi thi mén nao thi bai thi mén d6 duoc chim diém 0.

4. Hiy bo két qua thi: Puoc ap dung ddi voi thi sinh bj phat hién danh trao bai thi, thi hd
hodc d& bi xir Iy ky luat & bai thi trude, nhung bai thi sau van cb tinh vi pham ndi quy dén
mtur¢ canh céo.

5. Néu thi sinh vi pham & mirc do nghiém trong, cd y gdy mat an toan trong phong thi thi
s€ bi xur ly theo quy dinh cua phap luat

6. Cac truong hop thi sinh vi pham ndi quy thi phai lap bién ban thi giam thi phong thi va
thi sinh vi pham phai ky vao bién ban. Truong hop thi sinh vi pham khong chiu ky vao
bién ban thi méi thi sinh bén canh ching kién va cung ky vao bién ban. Sau khi 13p bién

ban va cong bd cong khai tai phong thi, giam thi phong thi phai bdo cdo ngay véi Truéng
ban coi thi.

7. Thi sinh ¢6 quyén té giac nhiing nguoi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam thi,
Trudng ban coi thi hogc thanh vién Héi dong thi.




UBND THANI PHO HA NOU  CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

CIEN SONOI VU - GD&DT Pijc lap - Ty do - Hanh phiic

4. 6768 5 SNV-GD&PT Ha Nai, ngdy 8. thing 7 ndm 2014’

Vv, {8 chire Givén dung vién chuc
cdz iremy MN, TH THCS.

Kinh gui: Uy ban nhan dan cac quan huyén, thi x&.

Can cu Qu\ &t dinh sb 2995/QD-UBND ngay 03/6/2014 cia UBND thanh
pho FIa Noi vé viée phé duyét Chi téu va ban hanh Kc hoach td chirc tuyen dung
vién chire 1am viée tai cac co s& gido due mim non, tiéu hoc, trung hoc co sd cong
jap truc thude UBND quédn. huyén, th xd ctia thanh phé Ha Noi nam 2014; Lién
S§& Gido duc va Dao tao, NOi vy hudng dan mét s6 ndi dung chuyén mon ve cong
tac tuyén dung vién chic lam viée taj cdc co so Mam non, Tiéu hoc. Trung hoc
cor so (THCS) nhur sau:

1. Mt 56 viin bin cAn hwu ¥ frony cdag tic tuyén dung:

- Nghi dinh $6 29/2012/NB-Cl ngay 12/04/2012 cia Chinh pht vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc,

- Thong tu 56 157201271 [-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cua By Noi vy
Hudng din vé tuyén dung. kv két hop dnng tam vige va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng dbi vai vien chie v Thong tu s6 1620127TT-BNV ngdy 28/12/2012
cua 39 N6t v Ban hanh Quy ché thi tuycn xét uyén vién chite, Quy ché thx
thang hang chic danh ng‘w nghiép dbi voi vién chie va Noi quy k¥ thi tuyen.

thing hang chire danh nghé nghi¢p ddi vai vién chac:

- Quyét dinh sd 103/2009/QD-UBND ngay 24/0 092009 cua UBND thanh pho
Ha N6t ban hanh Quy dinh vé quan ly t& chirc bd may, bién ché, tién luong, tién
cong, ¢an b cdng chie, vién chire va luo dong hop dong trong cac co quan, don vi
thudc thanh phd Ha Nai; quct dinh s6 11/2012/QD-UBND ngay 22/05/2012 cua
UBNID thanh phé Ha Nb&i vé viée sira ddi. bé sung, diéu chinh mot s diéu cha
Quyét dinh sO 103/ 2009/0Qb-U aND;

tht dinh sd 2995/0QBD-UBND ngay  03/6/2014 ¢y UBNID thanh phé Ha
Néi ve viée phé duyét Chi tiéu va ban hanh (& € hoach t chire tuyén dung vién
chite 1am viée tai cdc co s& gido duc mam non, tiéu hoc, I'Il("ﬂ c()ng tap truc
thude UBND quin, huvén, thi xi cia thanh phd Ha Noi nam 2014

- Cong van 00 1347/HD-LS: NV-GD&DT ngiy 04 thang 6 ndm 2014 ctia lién
Sén Nok vy - GD&BDT hudng dan ¢dng tac tuyén dung vién chire nganh gido duc
trie thude guin, huyén, thy xd niim 2014

II. Nhiyng quy dind chuny:
1. bi thye hanh va dé phong vén:

S Mo dong dé cta S Gido due va Dao tao chiju trdch nhiém ra dé phong
van v dé thuc hanh thuc hién bas mdt thee quy dinb.

144 Dé phong vadn va d’e' thire fhuni aé xét Iuwr; Gido vién Mam non:
- e Phiong van &8 xét [Umﬂ dac cach Gian vién MAm nomn.
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+ §6 hrong: 30 dé phong vin va hudng dan cham phong v,

= Noudung: \ ‘

* Nai dung hiéu bict chung ve gido duc Mém non:

Didu & trudong mam non nim 2008 (Ban hanh kem theo Quyét dinh sd
14/2008/QD — BGDDT ngay 07/4/2008 cua B trudng Bo Gido duc va Do tao);
Théng tr s6 44/2010/TT - BGDDT ngay 30/12/2010 va Thing tu 05/201 1/TT -
BGDPT ngay 10:02/2011 vé vige stra &5, bd sung mot sd diéu cia Pidu 1¢
trirdng mam non hoac vin bap hop nhit sé: 05/ VBHN ~ BGDDT ngay 13 thang
02 ndm 2014 cia Bo Gido duc va Do wo vé viée Quyét dinh Ban hanh Didu 18
Trudng mam non.

Qui dinh Chuén nghé nghiép gido vién mam non {Ban hanh kém theo Quyét
dinh sd 02/2008/QD ~-BGDDT ngay 22/01/2008 cua BO trudmg Bo Gido duc vi
Dao tao)

Quy ché nudi day tré mam non cta S& GD& DT Ha Néi ban hanh nam
2001.

* Noi dung vé ning e chuyén mon, nghiép Vi

Cac vin dé v& chuyén mon theo chuyén nganh dao tao; Xa ly tinh huéng su
pham trong qua trinh (6 chire cac hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré o
traong mam non.

- bé thuc hach dé tuyén dung Gido vitn Mam non: ’
~ §6 tugng: Mot dé chinh thire va mit dé dur bi theo thang di€ém 100.

Thot gian lam bai 130 phit;
=~ N1 dung!
Phan 1 (70 diém)

Soan giao an to chire mdt hoat dong hoc trén 16p wong chuong trinh Giao

duc mim non ban hinh nam 2009, & dé tudi mau gido Iém 5- 6 tudi voi 2 linh
VUC
* Linh vuc gido duc phat trién thé chit: Hoat ddng phat trién van dong

Noi dung tap luyén céc ki niing vin dong co ban:

Tung, ném, hit,

Bit, nhay.

* [inh vire giao duc phit trién ngon ngir: Hoat dong lam quen voi van hoc

Truvén: Ba ¢ gai; Hai anh em; Al ding khen nhiéu hon; Qua bau tign: Cav
re wn dot

Tho Lam anh: Gitta vong gi¢ thom; Hoa cuc vang, Hat gao lang ta; Meo
di cdu ca.

Phin 2 : ( 10 diém)

Hudmg din thue hanh v€ sinb chim soc tré trong trudng mam non dugc

qui dinh trong ca¢ van ban, qui che cua ¢dp hoe,




Phan 3 : (20 diém)
X Iv mdt sb tinh hufmg su pham trong qué trinh t6 chuc cac hoat dong chim

nudi dudng, gido duc tré ¢ trudng mém non.
- Tinh hudng vé cham soc, nudi dudng
- Tinh hudng trong hoat dong hoc

1.1.2. pé phong van va de thue hanh dé xét tuy én Gido vién Tiéu hoc:
-bé Phong van Jé xét tu»en dac cach Gido vieén Tiéu hoe:
+ S6 lugng: 30 d¢ phong véan va hudng din cham phong van.
+ Noi dung gom
* NoOi dung hiéu biét chung vé cap hoc tiéu hoc: (70 diém)
Ludt Giao duc 20035 (sua dm bd sung vao ndm 2009):
Piéu 1é truomg tiéu hoc (Ban hanh theo Thong tu 4 172010/TT-BGD BT
ngdy 30/12/2010 uua BS Giso duc va Bao tao);
Quy dinh v¢ C hudn nghé nghn,p gidgo vién tiéu hoc (theo Quyét dinh
14/2007/QD BGD DT ngay 4/572007 cia 36 Gido duc va Pao tao).
* Noi dung \L nang luc chuyén mén nghié¢p vu: ( 30 diém)
Cac van dé v ¢ chuyén mén theo chuyén nganh dao tao:
Xir ly tinh huung chuyén mén trong qua trinh giang day.
- Pé thyc hanh dé tuyén dung gido vién Tiéu hoe:
+ 84 luong: Mot dé chinh thirc va mét d& du bi theo thang diém 100,
Thot gian lam bai 150 phat;
+ Nb6i dung gom:
Phin L ( 60 diém )
Soan gido an mol list day trén 16p wong chuong trinh 16p 3 theo han ché
chuung trinh timg mon nhu sau:

;

|

'TT, Mon NGi dung chudn bi ] Tai li¢u tham khao _
1 T Coban  MonTiéng Viét: cac bai & phan mon i Sich  gido khoa
- Tdp doc va Luyén wr & cdu (lop 3, tép 1 cua
(U tan 11 den tudn 15 thoc kv 1) | Nha xuéat ban Giao |
i : | Mon Toan: tat ca cc bai duc. (NXBGD) :
E L | tir tudn 11 dén man 15 thocky 1) -
2 Amnhac. Tatca cac bai tu tudn | dén tuan 34 Sach gigo vién lop |
! - My thudt | tbo céc tiét klum tra) ) _+_3 ctia NXBGD.
'3 [ Théduc !Taccacac bai tir tudn 1 dén tuan 18 " Sach giao vién lop !
' L (hoc ky 1-ba cac | tiét kum tra) ;3 cia NXBGD.
! (Chuan bj tu tiet 1 dén tist 44, bo cac | Tiéng Anh 3 (sagh
tiét du phong va kiém tra . cl:Let's leamn
: bao gdm cac tiét: 13, 14,13, 16,29, = English) cua
| | 30,31,32,33, 34 va 33) I NXBGD.

3 +Tm hoc | Phan 4: Em tdp vé va phan 5: Em tép | Sach: Cung hoc

i (2dm 15 bai wong img voi 30 tiét day) | cla NXBGD

| | 1 s0an thao tin hoc quyén |-

S



Phan 2: ( 20 dicm)
Huéng dan hoc sinh gidt quyét bii kidm tra kién thire cia mon hoc hodc
mot van dé vé chuyén mon.
Phin 3: (20 diém)
Xur ly mt 56 tinh hudng sw pham trong qui trinh td chirc cac hoat dong
day va hoc.
- Han ché néi dung on tép:
MoénTiéng Viét: cac bai & phan mon Tap doc va Luyén wr & clu o tuan 11
dén tufin 15 (hoc k¥ 1) _
Mon Todn: tat ¢a cac bai it tuan 11 dén twan 15(hoc k¥ 1)
(Sach gido khoa 16p 3 ctia Nha xudt bin Gido duc).

L1.3. Pé phong vin va dé there hanh dé xét tuyén Gido vien THCS:
- D& Phong vin dé xét tvén dic cach Gido vién THCS:

+ $6 hrong: 30 3¢ phong vn v hudng din cham phong vin.

= Noi dung gom

* Noi dung hidu biét chung vé ¢ip hoe THCS: (70 diém) _

Pidu 1é truong trung hoc co s, ruomg trung hoc phd théng va trudng phd
théng ¢6 nhiéy céip hoc ( Ban hanh kém theo Thong tu sd 12201 1/TT-BGDET
ngay 2§ thang 3 nam 2011 cua B Gido duc va Pao tao),

Qui dinh chudn nghé nghiép gido vién THCS ( Ban hanh kém theo Thing tu
b 30/2009°1T-BGDDT ngay 22 thang 10 nam 2009 cia RO Giao duc va bao
tao):

Quy ché danh gia, x¢ép logi hoe sinh trung hoc co s va hoc sinh trung hoc
phd théng ( Thong ur o S8201 1 TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 va cong
van $& 2642/BGDDT-GDTrH ngay 04 thang 5 nam 2012 cua Bo Gido duc va
Pao tao).

* No1 dung vé nang luc, chuyén mon nghigp vu: (30 diém)

I
-

-Xu Iy moOt s6 tinh hudng su pham trong qué trinh o chire cac hoat dong
day va hoc
_ P& thue hanh d¢ tuvén dung gido vién THCS
+ 86 lugmg: Mot 43 chinh thire va mot dé du bi theo thang diém 100.
Thoi gian lam bai 150 phut:
+ Noi dung gom:
Phan 1: (30 diém )
Mon K INN ¢ Noi dung soan gido an trong chuong trinh 16p 7 cép THCS
Cac mon con lai: Noi dung soan gido dn trong chuong trinh lop 8 cap
THCS { Riéng cac mdn Todn, Tiéng Anh. Ngir van: Noi dung soan gido an trong
chuong trinh hoc ky 2 Jop & cip THCS) theo khung phan phdi chuong trinh cia
B3 GD&DT di ban hanh; Mdn Thé duc do khong ¢6 SGK nén thi sinh chi duoc
str dung tai liéu hudng din giang day cua gido vién.
Phin 2: ( 30 di¢m)
Hudng din hec sinh gidi quyét bai kiém tra kién thirc ¢ia mon hoc hoéc
mot vin dé vé chuyén mon.
Phan 3: (20 diém)
Xu vy mét 56 tinh hudng su pham trong qua trinh td chae cac hoat dong
day va hoc




1.14. Dé phong vin v de thue hanh dé xét tuyén nhin vién:

- De Phong van dé xet tuven dic cach nhén vién:

~ 86 fwong: 30 dé phong van va hudng din chédm phong vén.

1 NO1 dung gom:

* Noj dung hi¢u biét chung v& ¢dp hoc ma thi sinh dang ky du wy én: (70
diém)

* Ngi dung v c nang luc, chuyén man nghi¢p vu: (30 diém)

X Iy mtsd v dn dé chuyén mdn cua chuyén nganh ding ky du tuyén.

- Dé thyre hanh dé tuvén dung nhén vién:

+ 84 hrong: Mot d¢ chinh thie va mot dé du bi theo thang diém 100.

Thoi gian lam bai 90 phot;

+ Noi dung g_om

* Noi dung vé chuyén mon nghiép vu va hiéu biét chung: ( 40 dacm)

* NGi dung vén dung chuyén mdn nghiép vu vao thyue tién ( 60 diém).

( N6i dung on tdp bai thyc hanh cia ting chuyén nganh ¢6 hudng dan cu
thé kém theo) .

2. Bio cio sb lidu dé ra dé:

1 2.1. Bao ¢ao s0 lieu dé ra dé phonL vin xét tvén dic cach:

- 110i dong tuyén dung cua cac quan huyen, thi xa phai bio cao s0 luong thi
sinh dang ky tuyen dung v sd lugng thi sinh xét tuyén dac cach theo mau gui
kém theo dé& Hoi dong dé ra dé phong van.

- Thoi gian nép bdo cdo : Sang 9:7.2014

- Dia diém: Nop tai phong TCCB So GD&DT

( Luu y: Ngodi bao cao ndp tidp, trude ngdy 9:7/2014 cac Hji dong
wvén dung chuyén cde dir lidu bao cdo trén qua hop thu luepthanoieduvn, SO
dién thoai lién hé: 0438261433, 0439386830, (944466668).

122, Bao cdo sb lidu dé ra dé thuc hanh wyén dung Gido vién va nhéan
vién.

- Ho1 dong tuvén dung clia cac quan huyén, thi xd phai bio cdo s6 luong thi
sinh 1am bai thuc hanh theo méu gii kém dé Hoi dong dé ra dé thuc hanh.

- Thoi gian ndp bio cao : Sang 287/ 2014

- Dja diém: Nap tai phong TCCB S GD&DT

¢ Luu v Ngoal bdo cao ndp truc tiép, trude ngay 28772014 cic Hoi donL
tuvén dung Lhu» én cac dir lidu bao cao trén qua hop thu: lucptichanoiedu v, S6
dién thoai lién hé: 0438261433, 0439386830, (19444666068).

Chu v: Hoi déng tuyén dung nao ndp béo cdo chdm hodc sd liéu bao céo
khung, chinh xéc thi 1161 déng d6 phai hoan toan chiu trach nhiém.

3. Giao nhan dé:
Thanh phin dl nhén dé :

Mai HDTD cu 3 nguoi unm
+ (11 lanh dao HDTD:
=~ 01 thu kv HDTD:
=01 Cong an bao vé de.

- bia diém: Tai truong THFT Chu Van An, s6 10 Thuy Khué. Tay Ho.

- Tho gian nhan dé phong vén dé phong van thi sinh dién dic cach:

LT



+ Cac HPTD o ngoai thinh: Nhin tr 15h dén 16h nga\ 15/7/2014,
+ Cac HDTD & noi thanh: Nhién tir 16h dén 17h ngdy 15/7/2014.
- Thoi gian nhin dé thye hanh:
+ Cae HPTD & ngoal thanh: Nhin tir 15h dén 16h ngay 02/8/2014.
+ Cac HDTD o ndi thanh: Nhin tir 16h dén 17h ngay 02/8/2014.
(,hu y: Cac HDTD phai cir doan Ién nhin dé theo dang lich trén va sau khi
nhiin dé phai to chic bio quan dé theo ding quy dinh tai HDTD.

2. TH chire xét tuyén gido vién phu trich cong tac Doan, Doi.

Xét tuyen gido vién phy trach cong tac doan do g mng nhu xét tuyén gido
vién Tiéu hoc hoac THCS theo chuyén mén dao tao. Dai voi _udmg hop thi sinh
cd nganh dao tao kép (Vi du Van - Sin), cac HOTD véu cau thi sinh dang ky
chuyén mon dio tao dé tham gia 1am bai thyc hanh.

111 Huéng diin té clire tuyén dyng:

1. Hdi nghi hwong dan chuyén mén cdng tic tuyén dung:
Lién S&: S& Noi vu- So GD&DT t6 chirc hoi nghj huéng din chuyén mén
cong tac m\cn dung:
- Thoi gian: 8h30" ngay 7772014
. Diadiém: Tai Cau lac bd S& GD&DT, 23 Quang Trung, Ha N1
- Thanh phan:
+ Lanh dao SO NI vy, S0 GD&DT!
+ Lanh dgo cac phong ban cua SO Noi vu, So GD&DT 6 lién quan dén
cdng tac tuy én dung;
4 M3 BDTD ctr 3 thanh vién: Cha teh HDTD, 01 ldnh dao phong Nok vy,
01 tanh dao phong (.:-L)&D

2. HDTD huéng din thi sinh 6n tip va hoc ndi quy, quy ché .

Thoi gian: Ngay 11/7/2014 hoac ngay 12772014

. Bia diém: Do HDTD quy dinh

. N§i dung::

Phéd bién ndi quy. quy ¢hé va cdc quy dinh. hudng dan vé cong tic tuyén

bead h)v-—

dung:

- Tap trung thi sinh dién ddc cach, cong ho danh sach sd bao danh, ndi
dung, hinh thic, ndi quy, thei gian, dia diém... & chue phin phong van déi véi
dién xét tuyén dic cich.

- Tép trung thi sinh dién xét tuyén, cong bd néi dung On tap, pho bién hinh
thic, ndi quy, thoi gian, dia diém tap trung xem s& bao danh va td chirc phan
kiém tra st hach;

- Théong bado xét tuy én gido vién phu trch ¢bng tac doan doi pidng nhu xét
tuy én é!do vién Tidu hoc hodc THCS theo chuyén mon dao tao.

- Phé bién ndi dung on tip theo hudng din coa lién S0 S¢& NO1 vu-5¢
GD&DT.

3. Huéng din 16 chire phéng vin trong xét tuyén djc cach,
- Mai phong phéng van bo tri phong van khong qua 28 thi sinh:
- M&i nguai du phong. van phéi ¢o it nht 02 thanh vién f.ham phong v an;
- Trudmg ban chim o chire cho gidam khao bbe tham dé phan clp giam
khao (néu ¢6 tr hai cap gidm khio trer [En) trong mdai budi phong van;




- Thi sinh héc tham thir vilo phong phong v an theo tlmg uap hoc;

- Thi sinh vao ph()n?. phong v An s& boc thim ma dé phong van,

- Gidm khdo can cr ma & thi sinh bée duge s& chuyén dé cho thi sinh
lam bai. sau do ma dé duoc dua vao wdn lai dam bao ludn du 30 ma dd dé thi
sinlt sau tép tuc bdc tham;

- Thi sinh duge chuan bj lm da 15 phit trude khi phong van;

- Giam khao chdm phong van mm thi sinh khong quéa 15 phut;

- Cée giam khao cham phong v an doc 1ap vai nhau

- Sau mdi budi phong vin gidm khao cua moi phong phong vén t& chic
théng nhit diém ngay tai phong phong \an ch sy chun& kién cua gidm sdt hodc
lanh dao cua Hoi ddng. Néu d;cm cua mai thanh vién chdm chénh léch duoi 10
diém thi ldy diém binh quan, neu chénb I¢ch tur 10 diém trd 1én thi cac thanh vién
chém trao doi dé thong phit, néu khong théng nhit duoc thi LhBVCﬂ két qua trén
lén Trudng ban cham dé bao cdo Chu tich Hoi dono xem xét. quyét dinh. Trudng
hop diém cua thi sinh do Chu tich Hoi déng quyeét dinh thi C hu tich Ho1 déng
phdi kv tén vao bén canh not gh c‘hem do Chu tich Hol dong quyét dinh.

- Dé va dap an bai phong vin sau mdi budi giam khao phai ndp cho
HD'TD, tuyét doi khong duge sao. chup hodc dua ra ngoat.

- (iam khao phai ghi lai trong phicu chém ca nhin néi dung co ban phén
tra 18 cua thi sinh va cho diém thanh phan

- Céc phiéu chdm ca nhan va phiéu théng phét cua gidgm khao sau mdi budi

phai duoe niém phong. Khi tay phiéu thdng nhat dé vao diém phai ¢6 bién ban va
¢t Gidam sat clia Hoi déng tuyén dung.

Sau khi vao diém xong cac loai phiéu trén phai niém phong luu lam hd so
cia Hoi dong tuvén dung.

- Té chire ghi am hodc ¢6 camera ghi {ai ¢a hinh va tiéng qua trinh phong
vén sau d6 niém phong luu vae ho so cia HDTD.

4. Huéng din td chire 1Am bai thye hanh tuyén dung gido vién va nhin
vién:

4.1. Thanh ldp Ban coi thuc hanh.

a) Nhidm vu, qu\m han cua Trudmg ban coi thuc hanh:

- Giap Hol dong tuyén dung tb chire cho thi sinh 1am bai thue hanh theo
dung quy th vi ndl quy cua kv tuyén dung:

- Bé tri phong thyc hanh: phin ¢dng nhiém vu cho Phé trirdng ban; phin
cong giam thi phong thue hanh va gidm thi hanh lang dam bao nguyén tic khong
¢é 2 giam thi rong mét phong thuc hanh 13 gido vién cua 1 trudng:

- Nhin va bdo quan dé thire hanh theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thie hanh cua giam thi, kip thi bdo cdo Chu tich
o1 ddng tuyén dung quyét dinh dinh chi lam bai thuc hanh di voi thi sinh néu
thdy ¢o can ¢l vi pham ndi quy, quy ché ciia k¥ tuyén dung;

- Té chire thu ‘bai thuc hanh cta thi sinh va niém phong dé ban giao cho
Thu ky Hoi déng tuyén dung..

b) Nhiém vy, quyén han ctia Pho trudng ban cot thire hanh:

Giap Truemg ban didu hanh mot sb hoat dong ctia Ban coi thuc hanh theo
sy phin cong cua Trudmg ban coi thure hanh,

e
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¢} Nhiém v, quyén han cua Gidm th trong phong thuc hanh:

M#Bi phong thuc hanh duge phin chng mot ngudi lam giam thi 1 va mdt
ngudi ldm giam thy 2. Giam thi trong phong thie hanh thuc hién cac phiém vu.
quy_én han sau: _

- Kiém tra phong thuc hanh, dinh b bao danh cta thi sinh vao chd ngéi;

. (3ot thi sinth vao phang thue hanh: Kiém tra gidy o tuy than (chimg minh
ahdn dan hodc gidy phép 1ai xe, hd chiéu, the Dang vién) ctia thi sinh; chi cho
phép thi sinh mang vao phong thie hanh phitog vat dung theo quy dinh: hudng
dan thi sinh ngdi theo ddng vt

- Ky vao aify lam bai thue hanh va gidv nhap theo quy dinh; phat gify

-
. s

- A

Jam bai thue hanh. gidy nhap cho thi sinh: hudng dan thi sinh cdc quy dinh v
{am bai thuce hanh, ngt guy tuyén dung. )

. Nhan dé thue hanh; kiém tra niém phong dé c6 su chimg kién cha thi
sinh m dé thuce hanh: phat 38 thye hanh cho thi sinh; cho thi sinh ky bién ban
mé dé thue hanh. )

- Thue hién nhiem vy coi thye hanh theo ndi quy, quy ché cia kv tuyén
dung

.« X IV cae nrong hop vi pham ndi quy: Jap bién bin va bdo cdo Trudmg
han coi thue hanh xem XCt, qu yét dinh néu vi pham dén mure phai dinh chi:

- “I'lhu bai thyre hanh theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai do thi sinh
ndp, bao dam ding ho ten. <6 bho danh. so to: kv bién ban va ban giao bai thyuc
hanh, d¢ da nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cdc bién ban vi pham (néu ¢6)
cho Truong ban coi thuc hanh.

Jd. Nhiém vu. quvén han caa Gidm thi hinh lang:

- Gift gin trdt wr va bao dam an toan bén ngodi phong thare hink;

- Phat hién. nhic nho, phé binh, clng gidm thj rong phong thuc hanh lap
bién ban thi sinh vi pham ndtquy, quy ché & khu vuc hénh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gay mat (rit tu, an toan ¢ khu vyc hanh lang phat bao
céo ngay cho Truong ban cot thie hanh xem x¢ét. gia quyét:

- Khdng duge vio phong thue hanh.

4.2, Lich 1am viéc cua Ban coi thyc hanh:

a) Hop lanh dao va thu ky Ban coi thuc hanh:

- Thirt gian: T 8h 307 ngay 02/8/2014.

- N6t dung hop:

+ Nghe lanh dao HDTD phé hién lich 10 chire m}*én dung, va ndi quy. quy
ché tuyén dung:

=+ Phén cong nhiém vy cac thanh vién trong Ban coi thuc hanh.

by Tap trung giam thi:

- Thoi gian: Tur 14h ngay(2/8/2014:

- Nt dung:

- Lanh dao Ban coi thyc hanh pho bién ndi quy. quy ché va lich 16 chue
tuyén dung.

I3

~ Nhic nho moi thanh vién néu ai 1a cha, me. anh. chi. em rudt hoac la

cha. me. anh. chi. em rudt cua bén vo hodc chong, vo hodc chong cua nguot du
vén va nhimg nguoi dang frong thoi gian bi xem x¢ét xur Iv Ky tuat hode dang thi




hanh quyét dinh ky ludt s& phai tr giéc bao cao dé thay thé ngudi khac, Néu ai
khong bao cdo sau nay bi phat gidc s€ bi xu ly kv luét.
¢} Lich 1 chie lam bai thue hanh:

e g e A - AP

: Thoi gian : Noi dung cdng viée R
' Sang ngay 3/8/2014: | ‘ :
- ThOo? - Tap trung thi sinh dang ky tuyén dung tai diem

'd cht’m thue hanh.
~Tir 7h13° dén 7h45" | - L& Khai mac.

- 8hO0” - Thi sinh vao phong thue hanh.
- 3112j . - Phét dé thuc hanh.
(- T 8h30" dén 11h . Thi sinh diing kY tuyén dung gido vién lim bai
| thuc hanh.
- o . 1
- Tir8h30" dén 10 . Ty sinh ding ky wyén dung nbn vien lim bai

: thue hanh.

i
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d) Noi dung I¢ khai mac:
- Chao co; wyen bd Iy do; gioi thidu dai biéy;
. Cong bd quyét dinh thanh lap Hoi dong tuvén dung; Ban coi thue hanh;
Ban giam sat.
- Mai hai thi sinh chimg kién dé thuc hanh;
- L.anh dao Ban coi thuc hanh tuyén bd khai mac va phd bién ké hoach,
quy ché, noi quy ty én dung.
¢) Tai lidu thi sinh dugc phép mang vao phong thue hanh:
Thi sink chi dugc mang vdo phong thyue hanh cde tai lidu sau ddy:
- Pdi véi thi sinh dang ky wyén dung gldo vién Mim non:
Sach Chuong trinh Gido duc mam non {Ban hanh kém theo thong wr 56

17/2009/ TT — BGDDT ngay 25/7/2009 cda B trudng Bo Gido duc va 4 Dao tao)
Huong din 16 chire thire hién Chuong trinh Gido duc mém non, mau gido
1Gn S - 6 tubi — Nha xudt ban Gido duc Viét Nam - Thang 10/2009
(Tac ga 1S, Tran Thi Ngoe Tram, TS.Lé Thu Huong, TS.LE Th Anh Tuyét)

. Dbi v thi sinh dang ky tuyen dung gido vién Tiéu hoco

r e B

TT 1 Mon Tai liéu duge mang vao phong thuc hinh
Co ban | Séach giao khoa 10p 3, tap 1 cua Nha xudt ban Giad duc | |
(NXBGD) |
2 Am nhac, | Sach gido vién 1op 3 cia NXBGD |

] |
My thudt .
- Thé duc | Sdch gigo vién lép 3 cia NXBGD.

: {GDTC) | ‘ B
"4 Tiéng Tiéng Anh 3 (sdch ci: Let's learn English) cua:

5 Anh  NXBGD. .
|3 Tinhoc | Sach: Cing hoc tin hoc quyén 1 cua NXBGD
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- Pbi voi thi sinh ding kY uyén dung giao vién THCS:
Mén KINN : Thi sinh chi duoc mang SGK 0P 7 chp THCS
Cac mon con lai: Thi ginh chi duge mang SGK 1ap 8 chp THCS.
Riéng mon Thé duc do khong ¢0 SGK nén thi sinh chi duge phép mang tal
lidu huong dan giang day cha gido vién vao dé lam bat,
Chuy:
- Tht ca tai liéu thi sinh duoc phep mang vio dé lam bai thuc hanh phat
khong cé chit gi vict thém vae.
_Thi sinh khong duoc ghi tén vao phén soan gido an. f
- Thi sinh khong duge mang bai i tai liéu gi vao phong phong van wong
«ét wyén dac cach.
- 'Thi sinh dang Ky fuyén dung nhan vién khong duec mang bat cur tai ligu
nio vao phong thuc hanh.

5, Hudng dan t6 charc chAm bai thye hanh tuvén dung gido vién va
nhin vién: ” ‘ ) '

Hoi dong yén dung thanh 1ap Ban cham bai thuc hanh v to chic cham
hai thue hanh:

a) Nhigm v, quyén han coa Truong ban cham bai thye hanh:

- Gigp Hoi ddng tyén dung 1& chue thue hién viée chém bai thye hanh
theo dung quy dinh: ,

. Phan cong cac thanh vién Ban cham thuc hanh bao dam nguyén tac moi
bai thue hanb phai ¢ 02 thanh vién chim doc tap:

+ Td chic trao abi dé lhf)ng phit dap an, thang diém chi tiét trude khi
cham thue hanh:

-~ Nhan va phan chia bai thyue hanh coa thi ginh cho céac thanh vién Ban
chém thuc hanh, ban giao bién ban chim thuc hanh va két qua cham thuc hanh
¢ho Thu ky HO1 dong uyén dung; 5

+ Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi dbng wyén dung xem xét va plal
quvét khi phat hién bai thie hanh cua thi sinh vi pham ndi quy. quy ché cua k¥
tuyén dung: ) ) . _

+ Tong hop ket qua chim thuc hanh, ban giao cho Thu ky 1181 dong Luvén
dung va gil bi mat két qua diém thye hanh.

= Bao cao Cha tich Hoi dong tuyén dung xem Xet, giai quyét trong truong
hop cac thanh vién chim thuc hanh chénh 1&ch nhau trén 10% s0 vou didm t01 da
i voi cing mot bai thye hanh.

b) Nhiém vu, quyé‘n han cua thanh vién Ban chim thuc hanh:

+ Cham diém cac bai thue hanh theo ding déap an va thang diem;

. Bao cao déu higu vi pham trong cac bai thue hanh voi Truomg ban cham
thire hanh va d& nghi hinh thue xr 1.

¢y Quy trinh 16 chisc chAm thye hanh

-1 chare boc thim cip cham (néu co tr 2 cdp chim trd 1&n). Giam khio
chim vong | khong duge cho didm vio bai 1am cua thi sinh. __

- Mai bai cua thi sinh phai dwoc 2 giam khao chim doc lap. Sau moi budi
chim, timg cap gidm khao phai théng nhit ngay diém bai thuc hanh. Néu diém
ca moi thanh vién chim chénh 1&ch dudt 10 diém thi lay diém binh quan: néu



chénh {éch ur 10 dwm 1ed [én thi trudng ban chdm bd tri cip gidm khao khac
chdm lai bai do, néu van chénh 1éch wr 10 diém o 1en thi chuyén hai ket qua
trén 1én Truong ban chidm dé bdo céo Cha tich Hoi dong xem xét, quyét dinh.
Trudmg hypp diém cua thi sinh do Chu tich Ht dong quvét dinh thi Chu tich Hdi
dong phai k¥ tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich HOI dong quyét dmh *

- Cac phiéu chdm cé nhin va phlw thong nhat cha giam khao sau mdi budi
phai dupe ni€m plwng Khi 14y phiéu théng nhét dé vao diém phai ¢o bién ban
udi sy chimg kién ctia Ban Giam sat.

Sau khi vdo diém xong cdc loai phiéu trén phai niém phong luu lam hd so
cua Hol df).n-yx__ tuyén dung.

[V, Té chire phic khio:
1. Théi gian nhdn dom phic khao:
Tir ngav 117872014 dén 17h ngay 21/8/2014
2. Ban chdm phic khdo khdng bao gdm nhilng thinh vién da tham gia vdo
Ban Lham thure hanh;
.16 chire cham phiic khao theo quy dinh ¢la cip ¢b thim quyeén.

D& nghi cdc Quén, huyén, thj xa thcmg nhit thue hién nhiing néi dung néu
wén va dua vao thong bio eda don vi minh d¢ thi sinh duoc biét.

Noi ahiln: KT.GIAM BOC SO NO1 VU $O GIAO DUC VA PAO TAO
-Nhurrén; PHO GIAM BOC ‘ GIAM poOC ¥

- UBNDTP {48 bido cao) g _

- &8 NA} vy, S0 GDE&DT
=L VT, 27TBDTD.

T\guyen Thi Vinh Vgnyen Hiru D§
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LYEN SO NOQI VU - GD&DT Pjce lap - Tw do - Hanh phie

: a7y " ; E G et v oara- N . e by Usars,
$h 6 58 /LS SNV-GD&EYT Ha NGiLngav 89 thang 7 ndm 2014 Sosemgeno
Vv Hredmg dan siea doi bd sung bodn dung
vign chiee cae medmy, MNCTH THOS

Thin ma
09/0772014°10:

Kinh gui: Cha tich Héi dong tuven dung vién chire ¢de quan. huyén, thy xa

Can cur Quy &t dinh s6 2995/QD-UBND ngay 03/6/ 2014 chta UBND thanh
phd [1a Noi vé vide phé duvér Chi tiéu va ban hinh l\c hoach 6 chirc tuyén dung
vién chie fam vide tal cde co s0 gido duc mam non. téu hoc, trang hoe co so cong
lap truc thude UBND quén, huyén. thi xa ¢oa thanh phé Ha Noi nam 2014:
Sau hoi nghi hudng dan cong tic tuyen dung vién chire ngay 07/7/72014,
Lidn ‘w Gido duc va Dan tao. NG vy hudng din bd sung va diéu chinh mat 50
ndi dung chuyén mon vé cong tae wyén dung vién chire lam vige ai ¢ac ¢o so
Mam non. Tiéu hoc. Trung hoc co s ( THCS) nhy sau:

I. Vé ndi guy ky xét tuyén: _
Trong ky-xéi tuvén, thi sinh phai tam mot bai vict thyre hanh. Vi vy, noi
quy ky xet tyen dude thue hiégn nhu noi quy k§ thi tuy ¢n. thi thiing hang chee

danh nﬁha nghiép doi voi vien chie (Ban hinh kém theo thong fu 56
FO 20127 TT-BNV ngav 2871272012 cua B39 not vl

11. Sia doi. bo sung mat sé quy dinb trong hwéng din lign nganh sb
6768/LS: SNV-GD&DT ngity 01/7/201 4.

1. Vé dé phoug vin ddi véi thi sinh xeét tuvén dic cach.

M3Bi budi phong vin, thi sinh duoc bm, thim bé d¢ theo quy dinh cua budi
d6. Hol dong dé chuan bi mdi budi phong vin sb lugng 30 dé de thi sinh boe tham
vatra lol,

2. Ve dé thire hanh dé xét tuyeén Gido vien THCS.

V¢ phin 2: ( 30 diém) _

Hudng dan hoc sinh lam bar kiém tra kien thie cua moén hoc hode kién
thire vé chuvén mon nghiép vy,

Can luu v cho thi sinh ndr dung kiém tra kién thire cua mon hoce hodc kién
thire vé chuyén mon nghiép vu ndm trong wan b chuong trinh THCS.

3. Vé Hudng dan td chie phong viin trong xét tuyén dic cach.

Sura dai viée Lhimu nhit diém phong vin nhu sau:

Néu diém cua mdi gidm khao cham chénh léch tr 10 didm trv xudng thi hu
diém binh quan. néu chénh I¢eh trén 10 diém thi cic gism khao cham phong van

trao doi dé zhonn nhait. néu khong théng nhit duge thi chuyé ul két qua lén Truong
Ban phong vin dé bao céo Chu tich Hoi ddng xem xét, qusét dinh.



4. V& quy trinh to chirc chim bai thyc hanh:

- Khong nhét thidt phai 1d chie bbe thim grim khao cham. Viéc phén cong
giam khao chim do Chu tich Hai déng wyén dung va Trudng ban cham quyét
dinh.

- Stra débi vice lh(»n" nhit diém bai thue hanh nhu sau:

Néu diém cua moi giam khao chim chénh léch ur 10 diém trér xudng thi lay
diém binh quan. néu chénh 1éch twén 10 diém thi bai dé duge Lham far ban 02
giam khao cham khac, néu vin chénh iéch trén 10 dicni thi chuy én 02 két qua lén
Trudng Ban cham dé bao cio Chi tich Hji dong xem xét, quyét dmh

5. Vé tai liéu thi sink dwge mang vio phong phong vén va phong thye
hanh dwge sira thanh:
Thi sinh khong duoe mang bar Ry tai liéu nae vio phong phong van va

phong thuc hanh.
Tai lidu dung cho soun giao an s€ duge sao va i 161 thi sinh.

D¢ nghi cic Quan, huyén, thi xa thong nhat thue hién nhitng ndi dung néu
irén va dua vao thdng bio caa don vi minh dé thi sinh duoc biét.

Nui nhin: KT.GIAM DOC SO NQI VU o GIAM POC
Y so GI AQ DUC VA PAO TAO

- Nhu ren: o
SUBRNDTP (€ bao cav).

- 8¢ N'g';i yu Sg GD&DT: \

cLare VT, DTBOYTD. { , p
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UBND THANH PHOHANOL  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

HUONG DAN NOI DUNG ON TAP BAI THU'C HANI
TUYEN DUNG VILN CHUC LAM CONG TAC THIET BI
TAI CAC TRUONG THCS, TIEU HQC

1. N§i dung vé chuyén mon nghiép vu va hiéu biét chung ( 40 diém )

Hiéu biét vé Luét Giao duc, quyén va nghia vu cua vién
chie va Bleu 1é ciia cap hoc ma th1 sinh du tuyén.

Yéu cdu va nhiém vu cua vién chitc 1am cong tac thiét bj
day hoc.

Nghiép vu quan ly cda vién chuc lam cong tac thiét bi day
hoc.

Vi tri, vai tro va méi quan hé cua thiét bi day hoc ddi vai
céc hoat dong trong nha truong phd thong

Van dung chuyén mon nghiép vu vao thye tién ( 60 diém )
. Phan loai va dac diém, hinh thuc st dung céc loai hinh thiét bi day hoc.
. Nguyén tac va quy trinh sir dung thiét bi day hoc.
. Xt ly mot sd tinh hudng su pham trong qua trinh td chirc cac hoat dong

day va hoc thong qua viéc quan ly, sur dung trang thiét bi thi nghiém, d6 ding
day hoc

mm—-g—'

II. Tailiéu tham khao
1. Luat glao duc 2005, sua do6i nam 2009.
2 Luat vién chie so 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quéc hoi.

. Diéu Ié truong tiéu hoc (Ban hanh theo Théng tu 41/2010/TT-BGD DT
ngay 30/12/2010 cua Bo Gido duc va Dao tao),
4. Théng tu sé 12/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nam 2011 vé viée
ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd théng va
truong pho théng co nhiéu cdp hoc ctia B6 Gido duc va Dao tao.
5. Quyét dinh so 37/2008/QD-BGDDT ngay 16/ 7/2008 cua B trudng
B§ Giao duc va Pédo tao vé phong hoc bo mon.
6. Tai liéu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho vién chirc 1am cdng tac
thiét bi day hoc & co s gido duc phd théng




UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Pac lap - Ty do - Hanh phic

HUGONG DAN CHUYEN MON
TUYEN DUNG GIAQ VIEN THCS

Phin 1
NOI l)UNG ON TAP PHAN PHONG VAN
TRONG XET TUYEN DAC CACH GIAO VIEN THCS

Phan 1: Noi dung hiéu biét chung vé cap hoc trung hgc co s
(70 diém) '

- Piéu 1 truong trung hoc co s, trudng trung hoc phé théng va trudng
phd théng cé nhiéu cap hoc ciia Bé Gido duc va Dao tao;

- Qui dinh chuén nghé nghiép giao vién THCS cua B Gido duc va bao
tao;

- Quy ché danh gia, xép loaj hoc sinh trung hoc co s¢ cia B Gido duc va
Pao tao;

Phén 2: Ngi dung vé ning lre, chuyén mén nghiép vu: (30 diém)
Xir Iy mot s6 tinh hudng sur pham trong qua trinh t6 chire céc hoat dong
day va hoc

*Tai liéu tham khao :

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nam 2011 vé viéc
ban hanh Piéu lé trudmg trung hoc co s@, truong trung hoc phé thong va
trudmg pho thong co nhiéu cap hoc ctia Bé Gido duc va Pao tao;

- Thong tu sé 30/2009/TT-BGDDT ngay 22 thang 10 ndm 2009 vé viée
ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién trung hoc co s, gido vién
trung hoc phd thong cua Bo Giao duc va Dao tao;

- Théong tr s6: 58/201 1/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 vé viéc ban
hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh trung
hoc pho théng va cdng van 56 2642/BGDDT-GDTrH ngay 04 thang 5 nam
2012 vé viée tra 1o mot s cau hoi khi trién khai thuc hién Théng tu 58 cua Bo
Giao duc va Pao tao.



Phan 11
NOI DUNG CHUONG TRINH ON TAP PHAN THUC HANH
TRONG XET TUYEN GIAO VIEN THCS

Noi dung thwe hanh vé ning lwe, chuyén méon nghiép vu:

Thi sinh dang ky tuyén dung gido vién THCS s& phai thyc hanh théng
qua mét bai viét:

- Thoi gian lam bai : 150 phat

- N6i dung gom:

Phén 1: ( 50 diém )

Mon KTNN : Noéi dung soan gido an trong chuong trinh 16p 7 cép THCS

Cac mon con lai: Noi dung soan gido an trong chuwong trinh iop 8 cép
THCS ( Riéng cac mon Toan, Tleng Anh, Ngir van: Ngi dung soan gido an
trong chuong trinh hoc ky 2 16p 8 cap THCS) theo khung phéan phdi chuong
trinh cia Bo GD&PT di ban hanh; Mén Thé duc do khong ¢6 SGK nén thi
sinh chi duoc phép mang tai liéu huéng dén giang day clia gido vién vao dé

lam bai con cac mén khac thi sinh chi dugc mang sach gido khoa vao dé lam
bai.

Phin 2: (30 diém)

Huong dan hoc sinh giai quyét bai kiém tra kién thirc ciia mon hoc hodc
mdt van dé vé chuyén mon.

Phin 3: ( 20 diém)

Xt ly mét s6 tinh huéng su pham trong qua trinh t6 churc cac hoat dong
day va hoc.

Phan 111
NOI DUNG SOAN GIAO AN
TRONG XET TUYEN GIAOQ VIEN THCS

Goi vy thiét ké bai soan

TEn bal SOAN: weevvvereeeeereerirrrieee e
Tiét: .......

1. Muc tiéu tiét hoe :
- Kién thire
- K¥ nang.
- Thai 49

11.Chuan bi cia thay, tro:
- Chuén bi cua thay
- Chuén bi cua tro

L. N§i dung va tién trinh tiét day
1. Té chue lop

9] Tn:\n trinh flpi Aav-



Noi dung Hoat déng cua thay, tro

Chi ghi - Kiém tra bai cfi, bai Jam cua hoc sinh;

nhimg noi - Xay dyng tinh hudng su pham ¢6 vén dé;

dung chinh - Té chirc cho hoc sinh hoat dong;

cua tiét day, - So bg luyén tép, vén dung,...;

nhimg kién - Khai quat hoa, hé thong hoa kién thirc;

thire co ban - Cuing cb kién thic;

ma hoc sinh - Kiém tra su hiéu biét ctia hoc sinh va cho hoc sinh tu
can nhd, kiém tra.

nhing cong | Luu y: )
thitc, nhimg | + Cdc hoat dong trén co thé khong theo trinh tw ctimg nhac
diém cén nhung phai tuong ung voi tung don vi kzen thuc,

nhin manh va | + NGi dung ciia cdc khdu can cu thé ( gém cd phwong phdp,
cin khic sau | hinh thirc hoat dong, doi tuong hoat dong );

theo tién trinh | + Trong rimg hoat déng can ghi rd cong viée cua thay, tro;
tiét day + Khéng nén chép lai toan b6 nhitng kten thire trong SGK
ma chi ghi nhiing y chinh, nhitng diéu can giang giai, khac
sdu kién thirc co ban, kién thike trong tém, nhitng diéu can
b6 sung.

3. Giao nhiém vu va hudng dan bai vé nha cho hoc sinh; nhimng yéu ciu
can chuan bj cho tiét hoc tiép theo.

Ghi cha:

Khi trinh bay muc 2:
- Tién trinh tiét day 6 thé chia thanh cdc cét hodc khdng theo cot nhung
du theo cdch nao ciing phai dam bdo cdc ngi dung déd néu trén.
- Can chi r0 thoi gian danh cho tung budc, ting don vi kién thirc.
- Néu tiét day nam trong bai gom nhiéu tiét, can phai xdc dinh ré ngi
dung sé thuc hién trong tiét day mét cich hop Iy.
Tom lai: Ban thiét ké bai soan phal thé hién toan bo hoat déng cua thay va tro,
dac biér quan tém dén viée gtao vién 16 chirc chi dao cho hoc sinh tich cuc,
chi déng Iinh héi kién thire va kj ning.



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc ldp - Tw do - Hanh Phic

HUONG DAN CHUYEN MON
TUYEN DUNG GIAO VIEN TIEU HQC

Phan 1
NOI DUNG PHONG VAN POI VOI THI SINH
XET TUYEN DAC CACH GIAO VIEN TIEU HQC

1. Nbi dung hiéu biét chung vé cép hoc tiéu hoc: (70 diém)
Luat Giao duc 2005 (sua doi, b6 sung vao nam 2009);
Piéu 1é truong tiéu hoc (Ban hanh theo Théng tu 41/2010/TT-BGD BT ngay
30/12/2010 cua Bd Gido duc va Dao tao),
Quy dinh vé Chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc (theo Quyét dinh
14/2007/Qb BGD DT ngay 4/5/2007 cia Bo Gido duc va Dao  tao).
2. Noi dung vé nang lyc chuyén mén nghiép vu: (30 dlem)
Cac van d vé chuyén mén theo chuyén nganh dao tao;
Xt 1y tinh hudng chuyén mén trong qua trinh giang day.

Phan 11
NOI DUNG CHUONG TRINH ON TAP PHAN THUC HANH
TRONG XET TUYEN GIAO VIEN TIEU HOC

1. Gi6i han ndi dung 6n tip phan thuwe hanh:

TT| Moébn N¢i dung chuin bj Tai liéu tham
khao
I |Coban | MénTiéng Viét: cac bai & phin mon Tap | Sach giao khoa 16p
doc va Luyén tur & cau 3, tip | cla Nha
tir tudn 11 den tuén 15 (hoc ky 1) xuat ban  Giéo
Mo6n Toan: tat ca cac bai duc.(NXBGD)
tir tuan 11 dén tuan 15 (hoc ky 1)
2 Am nhac, | Tat ca cac bai tir tudn | dén tuan 34 Sach gido vién lop
MY thuat (bo cac tiét kiém tra) 3 cua NXBGD.
3 Thé duc | Tt ca cac bai ti tuan 1 dén tuan 18 Sach gido vién 16p
(GDTC) | (hoc ky 1- bo céc tiét kiém tra) 3 cua NXBGD.
4 | Tiéng (Chuan bi tir tiét 1 dén tiét 44, b6 cac tiét | Tiéng Anh 3 (sach
Anh du phong va kiém tra cli: Let’s learn
bao gom céc tiét: 13, 14, 15, 16, 29, 30, | English) cia
31,32, 33,34 va 35) NXBGD.
5 |Tinhoc |Phan 4: Em tdp vé va phan 5: Em tap | Sach: Cung hoc tin
soan théao hoc quyén 1 cua
(gdm 15 bai tuong tmg v6i 30 tiét day) | NXBGD

1



Ghi cha: Cdc tai liéu tham khao da ghi o trén dugc mang vao phong thi
(Khéng co ghi chép hodc dau hiéu gi khdc trong quyén tai liéu)

2. Phan lam bai thwe hanh vé ning lye, chuyen mon nghiép vu
d6i véi thi sinh déing ky dy tuyén lam gi4o vién cic mon & tiéu hoc:
- Thoi gian lam bai : 150 phut
- Noi dung gom (3 phan)
Phan 1: ( 60 diém )
Soan gido 4n mot tiét day trén 19p trong chuong trinh 16p 3 (Theo han ché
chuong trinh tirng mén).
Phén 2: ( 20 diém)
Huorng dan hoc sinh giai quyét bai kiém tra kién thirc ctia mén hoc hodc
mdt van de vé chuyén mon.
Phan 3: ( 20 dlem)
Xir ly mot sb tinh hudng su pham trong qua trinh t6 chirc cac hoat dong
day va hoc.
Phan 111
GOl Y THIET KE PHAN SOAN GIAO AN
TRONG XET TUYEN VIEN CHUC GIAO VIEN TIEU HQC

Ten bal ..o Mon.............

1. Muc tiéu:

1. Kién thirc.

2. K¥ ning.

3. Thai dé.
11. Chuén bi:

1.Chuan bi cta thay.

2.Chuan bj cua tro.
[11. N01 dung va tién trinh tlet day:

T6 chuc lop: nén nep, sach, vo, d6 dung hoc tap.
2. Tién trinh tiét day ( cac hoat dong day va hoc)

Phuong phap, hinh thirc t6 chirc cac hoat
T.gian N1 dung dong day hoc tuong ung

cac hoat dong day hoc ]
Hoat déng cua thay | Hoat dong cua tro

Néu rd tén hoat dong, muc Cac hoat dong tuong | Cac hoat dong tuong
tiéu céan dat dugc, cac budce Irng cia thay ing cua tro
tién hanh.

Chii y: Khi trinh bay muc 2 - Tién trinh gio day:

- C6 thé chia theo ¢ét hodc khéng theo cot, song cin dam bao cac ndi dung
theo tién trinh gio day.

- Cén ghi rd thoi gian danh cho timg hoat déng, ting budec.

- Néu tiét day nam trong bai nhiéu tiét, can phéan chia va xac dinh ndi dung
s& thuc hién trong tiét day mot cach hop 1y.
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 13p - Ty do - Hanh phiic

HUONG DAN NQI DUNG ON TAP BAI THUC HANH
TUYEN DUNG VIEN CHUC KE TOAN VA THU QUY

I. NOI DUNG VE CHUYEN MON NGHIEP VU VA HIEU BIET
CHUNG (40 diém).

1. Luét vién chic sb 58/2010/QH12 di duoc Qudc héi nudc Cong hoda x3
héi chu nghia Viét Nam khoa XII, ky hop thir 8 thong qua ngay 15 thang 11 nam
2010.

2. Ludt K& toan s6 03/2003/QH11 da duoc Quéc hdi nude Cdng hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam khoa XI, ky hop thir 3 thong qua ngay 17 thang 6 nam 2003.

3. Quyét dinh s6 19/2006/QB-BTC ngay 30/3/2006 cua Bé truong Bo Tai
chinh; Théng tu 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 cua B¢ Tai chinh hudng
dan sua doi, bo sung Ché do Ké toan Hanh chinh Sy nghiép ban hanh kém theo
Quyet dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia Bo truong Bo Tai chinh: Vé

hé théng ching tir, h¢ thdng tai khoan, hé théng sé ké toan va hé théng bao cao
tai chinh.,
~IL. VAN DUNG CHUYEN MON NGHIEP VU VAO THUC TIEN (60

diém).

1. Hach toan mdgt so nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong nha
truwong cong lap dé ghi s6 ké toan theo quy dinh hién hanh.

Can clr cic van ban sau day dé hach toan nghiép vu kinh té, tai chinh:

- Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Théng tu s6 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 cia Bo Tai chinh

Hudéng dan stra d6i, bé sung Ché do ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo truéng Bo Tai

chinh;

- Quyét dinh sb 33/2008/QD-BTC ngay 02/6/2008 cta Bo truong Bo Tai
chinh vé vi¢c ban hanh H¢ thong muc luc ngan sach nha nudc va cac vin ban sira
do1, bo sung quyét dinh nay.

Nodi dung hach toan:

1.1. Hach todn phan anh tién luong, tién cdng va cac khoan phai tra cho
can bg, cong chirc, vién chlic va nguoi lao dong tinh vao chi hoat dong; chi tra
luong va cac khoan thu nhap khac cho can b, vién chirc qua tai khoan cé nhan.



1.2. Hach toan trich, chuyén tra bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, kinh phi cng doan tinh vao chi hoat dong cua don vi theo quy dinh;
chi tra tién co quan BHXH cap tra can b, vién chure.

1.3. Hach toan mua sim tai san ¢ dinh do rat dy toan chi hoat déng khong
qua lap dat chay thu.

1.4. Hach toan rut du toan dé chuyén tra tién djch vu dién, nuéc, dién
thoai...... don vi da su dung.

1.5. Hach toan chi tra thu nhép ting thém; trich lap va sr dung céc quy tu
két qua chénh l1éch thu Ion hon chi cua kinh phi chi thuong xuyén.

1.6. Hach toan thu, chi, quan ly va sir dung ngudn hoc phi thu dugec.

2. Danh muc bio cao tai chinh va bao cao quyeét toan ap dung cho cac
don vi keé toan cip co s6.

[1I. TAI LIEU THAM KIIAO.

~ Luat vién chirc s6 58/2010/QHI12 d3 duoc Qudc hoéi nude Cong hoa xi
héi chu nghia Viét Nam khoa XII, ky hop thir 8 thong qua ngay 15 thang 11 nam
2010.

- Luat Ké toan s 03/2003/QH11 d3 duge Qudc hdi nude Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam khoa XI, ky hop thtr 3 thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2003.

- Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo truong B Tai
c}zinh; Thg‘)ng, tur 185/201'O/TT-BTC ngay 15/11/2010 cua Bo Tai chinh huodng
dan sua doi, bd sung Ché d§ K€ toan Hanh chinh Sy nghiép ban hanh kem theo
Quyet dinh 56 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua B truéng Bé Tai chinh:

- ‘Quyét dinh sé 33/2008/QD-BTC ngay 02/6/2008 cua B truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh H¢ thong muc luc ngan sach nha nudc va cac véan ban sira
doi, bo sung quyét dinh nay.



UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phuc

HUGNG DAN NOI DUNG ON TAP BAI THU'C HANH
TUYEN DUNG VIEN CHUC THU VIEN

I. NOI DUNG VE CHUYEN MON NGHIEP VU VA HIEU BIET
CHUNG (40 diém)

1. Hiéu biét vé Luat Gido duc, quyén va nghia vu ciia Vién chirc va Diéu 18
cta cép hoc ma thi sinh du tuyén.

2. Piéu kién thanh 1ap thu vién, cac loai hinh thu vién; Nhiém vy cua thu
vién truong pho thong.

3. Nhiém vu cua nhén vién thu vién truong hoc; Tiéu chuin nghiép vu
ngach thu vién vién trung cap

4. Quy ché té chirc hoat dong cua thu vién truong phod thong

5. Tiéu chuan thu vién truong pho théng va Hudng din thuc hién Tiéu
chuén thu vién & cap hoc thi sinh du tuyén.

6. Nghiép vu thu vién truong hoc.

1L VAN DUNG CHUYEN MON NGHIEP VU VAO THUC TIEN (60
diém)

1. Quy trinh, duong di cia mot tai liéu tir khi nhap vao thu vién cho tdi
khi dén tay ban doc.

2. B6 sung, ding ky sach bdo trong thur vién trudng hoc.

3. M6 ta theo chuan quoc té ISBD va phan loai tai liéu theo Bang phén loai
19 16p rit gon danh cho thu vign trudng hoc- Thyc hanh.

4. Vén tai lidu va co s& vat chat thu vién truong hoc

5. Cdng tac phuc vu ban doc, tuyén truyén gidi thiéu sach trong thu vién
trudmg hoc ctia cp hoc anh (chi) du tuyen

6. Xay dung thu vién truong phé thong Dat chudn va cac tiéu chi cu thé déi
vai thu vién truong hoc cita cap hoc ma anh/ chi dang ky du tuyen

7. Vai tro cda nhan vién thu vién trudng hoc trong viéc hd tro giang day,
hoat dong ngoai khoa va giao duc toan dién cho hoc sinh

8. Su phdi hop gitra thu vién véi cdc t6 chire, ca nhan trong va ngoai nha
truong trong cong tac thu vién truong hoc.

9. Xir Iy mét s6 tinh huong thudng gap trong cdng tac thu vién truong hoc:
Ping ky, bé sung, tuyén truyén, phuc vu ban doc, co s& vat chat thu vién..

10. Nhén thac vé thu vién, vai tro cda thu vién truong hoc, cua vién chire
thu vién trong truong hoc.



I11. TAI LIEU THAM KHAO

1. Ludt Giao duc 2005, sura dbi nam 2009.

2. Luat vién chic sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Quéc
hoi.

3. Diéu & truong tleu hoc — Thong tu sb 41/2010/TT- BGDDT ngay
30/12/2010 va Thong tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 vé stra doi, bd
sung Diéu |& truong tiéu hoc.

4. Bleu I€ trudmg trung hoc co so, trung hoc pho théng va truong phd
théng c6 nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Théng tu so 12/2011/TT-BGDDT
ngay 28/3/2011 cua Bo truong B6 GD&DT.

5. Phap 1énh cua Uy ban thuong vu Quée hdi s6 31/2000/ PL-UBTVQH
ngay 28/12/2000 ve thu vién

6. Quy ché t6 chirc hoat dong cua thir vién truong phd théng (Quyét dinh
61/1998/QD-BGD&DT ban hanh ngay 16-11-1998)

7. Quy dinh vé& tiéu chuan nghiép vu ngach thu vién vién trung cip theo
quyét dinh s6 428/ T’ TCP ngay 2/6/1993 cia Ban t0 chire Chinh phu.

8. Quyet dinh s6: 01/2003/QD-BGD&DT ngay 2-1-2003 ban hanh Tiéu
chudn thu vién truong pho thong.

9. Véan ban s6 11185/GDTH ban hanh 17/12/2004 Hudng dan thuc hién
Tiéu chuan thu vién trudmg pho thong

10. Tai liéu bdi dudng nghiép vu thu vién truomg phd théng/ Vi Ba Hoa
chu bién.- H: Gido duc, 2009/ 2012/ 2013. ,

Hozc cudn: Gido trinh bdi dudng nghiép vu thu vién trong cac trudng phd
thong.- NXB Ha Néi, 2007.

11. Bang phan loai tai liéu trong thu vién truong phd théng, / Vil B4 Hoa
chu bién .- H: Gido duc, 2009.

12. Cac tai liéu giang day hoc phan thu vién trudng hoc trong cac co s&
dao tao thu vién.

Chu y: Cac van ban dwoc cdp nhdt trén Website So Gido duc va Dao tao
Ha Noi: www.hanoi.edu.vn /thu vién triong hoc




UBND THANH PHOHANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phic

HUONG DAN NQI DUNG ON TAP BAI THUC HANH
TUYEN DUNG VIEN CHUC VAN THU TRUONG HOC

I. NOI DUNG VE CHUYEN MON NGHIEP VU VA HIEU BIET
CHUNG (40 diém)

1. H:eu biét vé Luat Gido duc, quyen va nghia vu ctia Vién chirc va Diéu 1é
truong clia cap hoc ma thi sinh du tuyén.

2. Coéng tac Van thu:

2.1. Quan ly véan ban dén:

- Tiép nhan, dang ky van ban dén;

- Trinh, chuyen giao van ban den

- Giai quyét va theo ddi, dén ddc viée giai quyét van ban dén.

2.2. Quan ly van ban di:

- Kiém tra thé thirc, hinh thirc va k§ thuat trinh bay; Ghi sb, ky hiéu va
ngay, thang cua van ban;

- Péang ky van ban di;

- Déng dau co quan va ddu muc d6 khan, mat;

- Lam thd tuc, chuyén phat va theo ddi viée chuyén phat van ban di;

- Luu vén ban di.

2.3. Lap hé so hién hanh va giao nop tai liéu vao luu trlr co quan :
- Yéu cdu d6i véi mbi hd so duoce lap;

- Noi1 dung viéce lap hé so:

- C4c loai hé so hinh thanh trong trudng hoc.

2.4. Quan ly va sit dung con du :
- Trach nhi€ém quan ly, sir dung con dau;
- Quy dinh vé quan Iy va sir dung con déu.

II. VAN DUNG CHUYEN MON NGHIEP VU VAO THUC TIEN (60
diém)

1. Soan thao va ban hanh van ban

- Cac loai vdn ban hanh chinh hinh thanh trong hoat déng cua co quan, td
chtrc.

- Quy dinh soan thao, ban hanh van ban hanh chinh.

- Quy dinh vé thé thic va ky thut trinh bay vin ban hanh chinh.

2. Soan thao mot van ban cho nha truong (Viét tay trén bai thi).



I11. TAI LIEU THAM KHAO

I. Luat Giao duc 2005, stra d6i nam 2009. ’

2. Luft vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qude
héi.

3. Diéu ¢ truong Mim non - Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay
7/4/2008 cua B truong BO GD va DT, Théng tu 44/2010/TT-BGDDT ngay
30/12/2010  va Thong tu 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/2/201lve stra doi, bd
sung Piéu 1é - truong mam non.

4. Piéu lé truong tleu hoc — Thong tu sb 41/2010/TT- BGDDT ngay
30/12/2010 va Théng tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 vé sira dbi, bd
sung Piéu 18 trudng tiéu hoc.

5. Diéu 1é truong trung hoc co so, trung hoc pho théng va truéng phé
théng c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2011/TT-BGDBT
ngay 28/3/2011 cua B6 truwong Bo GD&DT.

6. Lut Luu trir 2011 (Chwong 1, Diéu 2, Khoan 10, 11);

7. Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cta Chinh phi vé cong tac
vin thu;

8. Nghi dinh 09/2010/ND-BNV ngay 08/02/2010 cua Chinh pha vé sira
doi, bd sung mat sd diéu ctia Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

9. Nghi dinh 58/2001/ND-CP ngiy 24/8/2001 ctia Chinh phu vé quan ly va
su dung con dau; Nghi dinh 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 cua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 cua
Chinh phu vé quan 1y va sir dung con déu;

10. Théng tur 01/2011/TT- BNV ngay 19/01/2011 ctua Bo Noi vu hudng
dan vé thé thirc va ky thudt trinh bay van ban hanh chinh;

11. Théng tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B$ Néi vu huong
dan quan Iy vian ban, 1ap hé so va ndp luu hé so, tai liéu vao luu trit co quan.



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUONG DAN NOI DUNG ON TAP
TUYEN DUNG VIEN CHU'C NHAN VIEN Y TE TRUONG HQC

I. NOI DUNG VE CHUYEN MON NGHIEP VU VA HIEU BIET CHUNG (40
diém)

1. Hiéu biét vé Luat Gido duc va Diéu 1& cia cép hoc ma thi sinh dy
tuyén.

2. Noi dung hoat dong y té trong cac co so glao duc mam non, truong tiéu
hoc, trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd théng va trudng phé) thong co
nhiéu c¢p hoc

3. V€ sinh truong hoc: Yéu ciu vé sinh mdi truong hoc tap, yéu ciu vé vé
sinh phong hoc, yéu cau cac cong trinh vé sinh trong trudng hoc.

4. Piéu kién bao dam an toan thurc phdm déi v6i cang tin kinh doanh &n
ubng, bép an tap thé....

5. Tai nan di vat vao co thé: Dj vit roi vao hong, di vat vao mil, tai:
Nguyén nhéan, cach xir tri, cach phong tranh.

6. So cip ciru gly xuong

7. N6t dung Nha hoc duong

8. Bénh Tay - Chan - Miéng

IL. VAN DUNG CHUYEN MON NGHIEP VU VAO THUC TIEN (60 diém)
. So clru vét thuong.

. So ctru ngét va bét tinh:

. So clru sét cao

. So clru cam lanh

. Xur tri dau bung.

. Cé dinh gdy xwong cing tay (gdy xuwong kin)

. So ciru dau dau

. Bénh suy dinh duéng: Nguyén nhan - Triéu chimg - Diéu tri

. Viém hong: Nguyén nhén - Triéu chimg - Tién trién - Diéu trj
10. Viém miii cap

O 00 ~1 Oy b I L o —

11. Viém tai gifra:

12. Sét trung an toan: Cac loai thudc, dung dich sat tring,
13. Pha dung dich Fluor 0,2 %

14. Pha dung dich Cloramine B 2% .

15. Hudng din hoc sinh thuc hanh rira tay ding cach




III. TAI LIEU THAM KHAO:

1. Luét Gido duc 2005, sira d6i nam 2009.

2. Luét vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Québe hoi

3. Diéu 1¢ truong Mdm non - Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay
7/4/2008 cua B truong B6 GD va DT, Thong tu 44/2010/TT-BGDDT ngay
30/12/2010 va Théng tu 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/2/2011vé sira ddi, bd
sung Diéu 1& truong mim non.

4. Piéu 18 trudng tiéu hoc — Théng tu sé 41/2010/TT-BGDPT ngay
30/12/2010 va Théng tur s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 vé sira dbi,
b sung Diéu 1¢ trudng tiéu hoc.

5. Pidu 1é truong THCS ~ Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay
28/3/2011.

6. Quyét dinh sb 14/2001/QD-BGDDT ngay 03/5/2001 cia B truéng vé
Ban hanh quy ché gido duc thé chit va y té truong hoc.

7. Quyét dinh s 58/2008/QD-BGDDT ngay 17/10/2008 ctia Bé Gido duc
va Dao tao — Ban hanh Quy dinh vé hoat ddng y té trong cac co s& giao duc
mam non. - Quyét dinh sé 73/2007/QD-BGDDT ngay 04/12/2007 ciia Bo Gido
duc va Dao tao — Ban hanh Quy dinh v& hoat dong y té trong cac truong tiéu
hoc, truomg trung hoc co so, trudng trung hoc phé thdng va trrdmg phd thong co
nhiéu cap hoc.

8. Quyet dinh 1221/2000/QD-BYT ngay 18/4/2000 Bo Y té “ Quy dinh vé
vé€ sinh méi truong hoc”, Théng tu lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDDT-
BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua Bo Gido duc va Dao tao- Bé Khoa hoc cong
nghé va Bo Y té hudng dan tiéu chudn ban ghé hoc sinh truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co @, trudng trung hoc phé thong.

9. Thong tu 15/2012/TT-BYT ngay 12/9/2012 cia B Y té - Quy dinh vé
diéu kién chung bao dam an toan thuc phém ddi véi co sé san xudt, kinh doanh
thue phdm

- Théng tu 30/2012/TT-BYT ngay 5/12/2012 ciia B& Y té - Quy dinh vé
diéu kién an toan thuc phém dbi v6i co so kinh doanh dich vu an uéng, kinh
doanh thirc &n duong phd

10. S6 tay y 1é hoc dudng - S& Y té Ha Noi - Nam 1998

- Hudng dan cac hoat déng y té hoc dudng va cdp ciru ban dau tai trudng hoc

- Tai liéu tuyén truyén cta S& Y té¢ Ha Noj vé phong chéng dich bénh - 2011

11. Cém nang y té hoc dudng — PGS. TS Nguyén V5 Ky Anh - Nha xuét
ban DPai hoc Quéc gia — 2012

12. K¥ ning so cap clru cac tai nan , thuong tich trong truomg hoc — Nha
xuat ban Lao dong - 2011




UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA BPAO TAO DOC lﬁp - Tu' do - Hanh phﬁc

HUONG DAN CHUYEN MON
TUYEN DUNG GIAO VIEN MAM NON

- -~ PHAN I; R rs
NOI DUNG ON TAP PHAN PHONG VAN
TRONG XET TUYEN BAC CACH GIAO VIEN MAM NON

I. N$i dung hiéu biét chung vé giao duc MAm non:

1. Piéu 1& truomg mam non nam 2008 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD —
BGDDT ngay 07/4/2008 cua B$ truong B Gido duc va Dao tao); Théng tu 56
44/2010/TT — BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong tu 05/2011/TT - BGDDT ngay
10/02/2011 vé viée sira ddi, bd sung mot s6 didu cua Diéu 18 trudng mam non hodc vin
ban hgp nhét sé: 05/VBHN — BGDDT ngay 13 thang 02 nim 2014 cua B Giao duc va
Dio tao vé viéc Quyét dinh Ban hanh Diéu 18 Trudng mam non.

2. Qui dinh Chuén nghé nghiép gido vién mam non (Ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/Qb -BGDDT ngay 22/01/2008 cua Bg trudng Bo Giao duc va Pao tao)

3. Quy ché nudi day tré mam non clia S6 GD& DT Ha Noi ban hanh nam 2001.

I1. Noi dung vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:

Cac van dé vé€ chuyén moén theo chuyén nganh dao tao; Xir Iy tinh huong su pham
trong qud trinh t6 chirc cac hoat dong cham so6c, nubi dudng, gido duc tré & truong
mam non.

PHAN II
NOI DUNG ON TAP PHAN THI THUC HANH TRONG XET TUYEN
GIAO VIEN MAM NON

LN6i dung thwe hanh vé ning lwe, trinh d§ chuyén moén nghiép vu:

- Lam bai thi viét thai gian: 150 phat

- Néi dung bai viét:

Phan 1:( 70 diém)

Soan gido an td chirc mdt hoat dong hoc trén 16p trong chuong trinh Giao duc mam non

ban hanh nam 2009, & dd tudi mau giao 1én 5- 6 tudi véi 2 linh vue:




- Linh vue gido duc phat trién thé chat: Hoat dong phat trién van déng

Noi dung tap luyén cac ki nang van dong co ban:

+ Tung, ném, bat.

+ Bét, nhay

- Linh vuc gido duc phat trién ngdn ngir: Hoat déng lam quen véi vin hoc

+ Truyén: Ba ¢6 gai; Hal anh em; Ai dang khen nhiéu hon; Qua bau tién; Cﬁytxeuﬁmdét
+ Tho: Lam anh; Gilta vong gio thom; Hoa clic vang; Hat gao lang ta; Méo di céu ca.
Phan II: ( 10 diém)

Hudng dan thue hanh vé sinh chim soc tré trong trudng mam non duge qui dinh
trong cdc van ban, qui ché cua cip hoc.

Phan I ( 20 diém)

Xir Iy mét s6 tinh hudng su pham trong qua trinh t6 chirc cac hoat ddng cham soc,
nudi dudng, gido duc tré & trudng mam non.

- Tinh hudng vé& cham séc¢, nudi dudng

- Tinh hudng trong hoat déng hoc

I1. Tai liéu thi sinh dwgc phép mang vao phong thi:
- Sach Chuong trinh Gido duc mam non (Ban hanh kém theo théng tu sé 17/2009/ TT -
BGDDT ngay 25/7/2009 cua B trudng Bo Giao duc va Dao tao)
- Huéng dan té chite thue hién Chuong trinh Gido duc mam non, mau gido 16n
5 - 6 tudi — Nha xuit ban Gido duc Viét Nam — Thang 10/2009
(Téc gia: TS. Tran Thi Ngoc Tram, TS. L& Thu Huong, TS. Lé Thi Anh Tuyét)

PHAN III
HUONG DAN NOI DUNG SOAN GIAO AN
TRONG XET TUYEN VIEN CHUC GIAO VIEN MAM NON

Goi y thiét ké bai soan ‘
(theo ndi dung Chuong trinh gido duc mam non ban hanh nim 2009 )

I. Cau truc bai soan:
Tén dé tai, cha dé :




béi tuong day (lira tudi, sd lugng tré):
Thoi g1an day (theo lira tudi):
1. Muc dich, yéu cau:
- Kién thie
- K¥ nang
- Thai do
2. Chuin bi:
- Dia diém t6 churc, d6i hinh day tré
- Xay dung mot truong hoc tap (neu can sur dung )

- Tén, s6 lugng thiét bi, db dung, dd choi (vat liéu ) cho gido vién va tré.
3. Cach tién hanh

Phirong phap, hinh thirc t§ chire
T s e N§i dung va tién trinh cac hoat dong twong ing
Thoi gian hoat dgng hoc
T : Hoat dong Hoat dong
cuia gido vién cda tré

Ghi thoi gian
thuc hién cho | Néu rd tén hoat dong, cac Cac hoat dong | Céc hoat dong
ting hoat déng | budc tién hanh. cua gido vién | tuong Ung cua tré

IL. Cac yéu cau; .
- Gido an can soan du, rd cac phan, cu thé:

+ Muc dich, yéu cdu: Xéac dinh kién thirc, k¥ nang, thai dé rd vé muc do yéu
ciu, phu hop voi kha nang cua tré, voi loai hoat dong, phu hgp voi dé tai va chu dé.

+ Chudn bi: Chuan bj ddy du do ding, cac phuong tién, hoc liéu phuc vu té
chirc hoat dong hoc cho gido vién va tré.

+ Néi dung: Lua chon noi dung day phu hop véi dé tai, chu dé va muc dich yéu
cau. Noi dung kién thuc truyén dat chinh xac, khoa hoc. N&i dung hoat déng hoc ¢é
trong tdm dung, du, pht hop véi déi tuong day. Lira chon noi dung tich hop hop ly, bd
trg cho ndi dung trong tam.

+ Phuwong phap: Su dung dung phuong phap dac trung cia hoat dong hoc, linh
hoat, ¢6 nghé thuat trong viéc két horp cac phuong phap day tré. Phuong phap hop 1y
v6i ting ndi dung kién thire lam ndi bat trong tam cua hoat dong hoc. H¢ théng cdu héi
phat huy tinh tich cuc & tré. Sir dung trd choi, bai tho, cdu dé phu hop. St dung tmg
dung CNTT, BDDC cua giao vién va tré dung thai diém va dat hiéu qua.

+ Hinh thitc t6 chirc hoat dong: Té chic hoat dong sinh dong, sang tao, lay tré
lam trung tam, gido vién 1a nguoi tao co héi, huéng dan, goi mé gitp tré tiép thu kién
thirc. Dan xen, chuyen déi hop ly giita cac hinh thir, ndi dung hoat dong ctia tré.

- Thoi gian phan b hop ly gifra cac phan va cac hoat dong.
- Trinh bay gido an rd rang, mach lac, ngan gon.



